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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO FINANCIJA

POREZNA UPRAVA
SREDISNJI URED

KLASA: 112-01/14-01/116
URBROJ: 513-07-21-08/14-3
Zagreb, 04. studenog 2014.

Sukladno ¢&lanku 45. stavak 1. i 2. Zakona o drzavnim sluzbenicima (,Narodne novine" br.
49/12 - protisceni tekst, 37/13 i 38/13; dalje u tekstu Zakon) i &lanku 2. Uredbe o raspisivanju i
provedbi javnog natjecaja i internog oglasa u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine" broj 74/10, 142/11 i
53/12) Ministarstvo financija, Porezna uprava raspisuje
JAVNI NATJECAJ

za prijam u drzavnu sluzbu na neodredeno vrijeme u Ministarstvo financija, Poreznu upravu

. _PODRUCNI URED ZAGREB

Sluzba za ovrhu
Odjel za ste€ajeve, likvidacije i nekretnine

1.) Samostalni upravni referent za ste€ajeve, likvidacije i nekretnine — 1 izvrsiteljlica

Ispostava Zagreb — Centar
Odjel za utvrdivanje poreza za pravne osobe |l

2) Samostalni upravni referent za poreze - 2 izvrSiteljalice

Ispostava Zagreb — Tre$njevka
Odjel za utvrdivanje poreza za pravne osobe |

3.) Samostalni upravni referent za poreze - 1 izvrsiteljlica

Ispostava Zagreb — Tre$njevka
Odjel za utvrdivanje poreza za pravne osobe Il

4) Samostalni upravni referent za poreze — 1 izvrSiteljlica

Ispostava Zagreb — Tre$njevka
Odjel za utvrdivanje poreza za fizicke osobe Il

5.) Samostalni upravni referent za poreze — 1 izvrSitelj/ica

Ispostava Zagreb — Novi Zagreb
Odijel za utvrdivanje poreza za pravne osobe |




6.)

7.

8.)

9)

10.)

11.)

12.)

13))

14.)

15.)

Samostalni upravni referent za poreze — 1 izvrsitelj/ica

Ispostava Zagreb — Novi Zagreb
Odjel za utvrdivanje poreza za pravne osobe I

Samostalni upravni referent za poreze -1 izvrsitelj/ica

Ispostava Zagreb — Novi Zagreb
Odjel za utvrdivanje poreza za fizicke osobe

Samostalni upravni referent za poreze —1 izvrsiteljlica

Ispostava Zagreb — PeS¢enica
Odjel za utvrdivanije poreza za fizi¢ke osobe

Samostalni upravni referent za poreze — 1 izvrsiteljlica

Ispostava Zagreb — Susedgrad
Odjel za utvrdivanje poreza za fizi¢ke osobe

Samostalni upravni referent za poreze -1 izvrsiteljlica

Ispostava Zagreb — Crnomerec
Odjel za utvrdivanje poreza za pravne osobe

Samostalni upravni referent za poreze -1 izvrSiteljlica

Ispostava Velika Gorica
Odjel za utvrdivanje poreza za pravne osobe

Samostalni upravni referent za poreze — 1 izvrsiteljlica

Ispostava Sesvete
Odjel za utvrdivanje poreza za pravne osobe

Samostalni upravni referent za poreze — 2 izvrSiteljalice

Ispostava Sesvete
Odjel za utvrdivanje poreza za fizicke osobe

Samostalni upravni referent za poreze — 1 izvrsitelj/ica

Ispostava Vrbovec

Samostalni upravni referent za poreze -1 izvrsiteljlica

Struéni uvjeti za radna mjesta od 1. do 15.:

o zavr$en preddiplomski i diplomski sveudiligni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilini studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij pravne ili
ekonomske struke

e jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima



16.)

17.)

18.)

19.)

20.)

e polozen drZavni struéni ispit
e poznavanje rada na racunalu

Ispostava Zagreb — Medves§éak
Odjel za utvrdivanje poreza za pravne osobe

poreznik I — 1 izvrsiteljlica

Struéni uvjeti:

o zavr$en preddiplomski sveucili$ni studij ili stru¢ni studij u trajanju od najmanje tri
godine pravne, upravne ili ekonomske struke

e jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

e polozen drzavni struéni ispit

e poznavanje rada na radunalu

Ispostava Zagreb za nekretnine
Odjel za nekretnine |l

poreznik llI —1 izvrsiteljlica
Struéni uvijeti:

srednja stru¢na sprema gimnazija, ekonomske ili upravne struke
jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

e polozen drzavni struéni ispit
e poznavanje rada na racunalu

Ispostava Zagreb — Tre$njevka
Odjel za utvrdivanje poreza za fizi¢ke osobe Il

Samostalni upravni referent za poreze — vjeZbenik/ca - 1 izvrsiteljl/ica

Struéni uvjeti:

o zavr$en preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij pravne ili
ekonomske struke

e poznavanje rada na ra¢unalu

Ispostava Zagreb — Novi Zagreb
Odjel za utvrdivanje poreza za fizitke osobe

Samostalni upravni referent za poreze - vjeZbenik/ca -1 izvrsitelj/ica

Struéni uvjeti:

e zavr$en preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski strugni studij pravne ili
ekonomske struke

e poznavanje rada na ra¢unalu

Ispostava Zagreb za nekretnine
Odjel za nekretnine Il

poreznik Il - vjezbenik/ca — 1 izvrsiteljlica



21.)

22.)

23.)

Struéni uvjeti:

e zavr8en preddiplomski sveuéiligni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri
godine pravne, upravne ili ekonomske struke
e poznavanje rada na racunalu

SREDISNJI URED

Sektor za upravljanje ljudskim potencijalima, financije i pravne poslove
Sluzba za javnu nabavu

vi$i upravni savjetnik za javnu nabavu - 1 izvrSiteljlica

Struéni uvjeti:

e zavren preddiplomski i diplomski sveutiligni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveudiligni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij pravne,
ekonomske, gradevinske ili elektrotehnitke struke

o Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
potvrda o zavréenom programu izobrazbe u podrucju javne nabave
poloZen drZavni stru¢ni ispit

e poznavanje rada na racunalu

Sluzba za opée poslove
Odjel - Pisarnica

upravni referent za uredsko poslovanje - 1 izvrsiteljlica

Struéni uvjeti:

srednja struéna sprema gimnazija, ekonomske ili upravne struke
jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

e poloZen drzavni stru¢ni ispit
e poznavanje rada na ra¢unalu

Sektor za naplatu

administrativni tajnik - 1 izvrsiteljlica

Struéni uvjeti:

srednja struéna sprema gimnazija, ekonomske ili upravne struke
jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

polozen drzavni stru¢ni ispit
e poznavanje rada na ra¢unalu

Sektor za nadzor

24.)

administrativni tajnik - 1 izvrsiteljlica

Struéni uvjeti:

srednja struéna sprema gimnazija, ekonomske ili upravne struke
jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
poloZen drzavni stru¢ni ispit

poznavanje rada na ra¢unalu



25.)

26.)

27.)

28.)

29.)

PODRUCNI URED OSIJEK

Ispostava Beli Manastir

samostalni upravni referent za poreze -1 izvrsiteljlica

Struéni uvjeti:

e zavr$en preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij pravne ili
ekonomske struke

e jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

e polozen drzavni struéni ispit

e poznavanje rada na ra¢unalu

poreznik Il - vjezbenik/ca - 1 izvrsiteljlica
Struéni uvjeti:
e zavrsen preddiplomski sveucili$ni studij ili stru¢ni studij u trajanju od najmanje tri

godine pravne, upravne ili ekonomske struke
e poznavanje rada na raunalu

PODRUCNI URED ZADAR

Ispostava Zadar
Qdjel za nekretnine i imovinske poreze

samostalni upravni referent za poreze —1 izvrsiteljlica

Struéni uvjeti:

e zavr$en preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij pravne ili
ekonomske struke

e jedna godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

e polozen drzavni stru¢ni ispit

¢ poznavanje rada na raunalu

poreznik Il - 1 izvrsiteljlica

Struéni uvjeti:
srednja stru¢na sprema gimnazija, ekonomske ili upravne struke
jedna godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

e poloZen drzavni stru¢ni ispit
e poznavanje rada na ra¢unalu

PODRUCNI URED SLAVONSKI BROD

Sluzba za prekrsajni postupak

upravni savjetnik za prekr$ajni postupak - 1 izvrsitelj/ica
Struéni uvijeti:

e zavr8en integrirani preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij pravne struke
e tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima
®

polozen drzavni struéni ispit
poznavanje rada na ra¢unalu



30.)

VI

31.)

VII.

32.)

33.)

VIl

Sluzba za utvrdivanje poreza i doprinosa

poreznik Il za informatiku i financijska izvjeSéa -1 izvrsiteljlica

Struéni uvjeti za radna mjesta:

e zavr&en preddiplomski sveudiligni studij ili stru¢ni studij u trajanju od najmanje tri
godine pravne, upravne ili ekonomske struke

¢ jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

e poloZen drzavni stru¢ni ispit
e poznavanje rada na racunalu

PODRUGNI URED POZEGA

Sluzba za nadzor
inspektor 1l vrste -1 izvrSitelj/ica

Struéni uvjeti:

o zavr$en preddiplomski sveugilini studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri
godine pravne, upravne ili ekonomske struke

e &etiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

o poloZen drzavni stru¢ni ispit
e poznavanje rada na ragunalu

PODRUCNI URED VARAZDIN

Ispostava Ludbreg

samostalni upravni referent za poreze - 1 izvrSitelj/ica

Struéni uvjeti:

e zavren preddiplomski i diplomski sveutili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveugiligni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij pravne ili
ekonomske struke

e jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

e poloZen drzavni struéni ispit

e poznavanje rada na racunalu

Ispostava Varazdin
Odjel za utvrdivanje poreza za fizicke osobe

poreznik Il - 1 izvrsiteljlica

Struéni uvjeti:

o srednja struéna sprema gimnazija, ekonomske ili upravne struke
e jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

e poloZen drzavni stru¢ni ispit

e poznavanje rada na racunalu

PODRUCNI URED RIJEKA

Ispostava Rijeka
Odjel za utvrdivanje poreza za fizi€ke osobe |




34.)

35.)

36.)

37.)

38.)

samostalni upravni referent za poreze —1 izvrSiteljlica

Struéni uvijeti:

e zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij pravne ili
ekonomske struke

¢ jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

e polozen drzavni struéni ispit

e poznavanje rada na ra¢unalu

PODRUCNI URED SPLIT

Sektor za nadzor
Sluzba za nadzor IV

inspektor —1 izvrsitelj/ica

Struéni uvjeti:

e zavréen preddiplomski i diplomski sveudili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij pravne ili
ekonomske struke

e tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

e polozen drzavni struéni ispit
e poznavanje rada na ra¢unalu

Ispostava Kastela
poreznik I - 1 izvrsiteljlica

Struéni uvjeti:
e srednja stru¢na sprema gimnazija, ekonomske ili upravne struke
¢ jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

e polozen drzavni struéni ispit
e poznavanje rada na raéunalu

PODRUCNI URED DUBROVNIK

Sluzba za ovrhu
samostalni upravni referent za ovrhu —1 izvrsiteljlica

Struéni uvjeti:

e zavr$en preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij pravne ili
ekonomske struke

e jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

e polozen drzavni struéni ispit

e poznavanje rada na ra¢unalu

Ispostava Dubrovnik
Odjel za utvrdivanje poreza za pravne osobe

samostalni upravni referent za poreze — 1 izvrsitelj/ica

Struéni uvijeti:
o zavrSen preddiplomski i diplomski sveugili$ni studijj ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveutili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij pravne ili



ekonomske struke
e jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
e poloZen drzavni strugni ispit
e poznavanje rada na radunalu

Na natjeéaj se mogu javiti osobe oba spola.

Osim naznagenih uvjeta, kandidati/kinje trebaju ispunjavati opée uvjete propisane u ¢lanku 48.
Zakona.

U drzavnu sluzbu ne moze biti primljena osoba za &iji prijam postoje zapreke iz ¢lanka 49.
Zakona.

Kandidati/kinje se, osim kod prijma u drzavnu sluzbu vjezbenika, primaju u drzavnu sluzbu uz
obvezni probni rad od tri { 3 ) mjeseca.

Na javni natjeéaj se mogu javiti i kandidati/kinje koji/e nemaju polozen drzavni struéni ispit, ali
su ga sukladno ¢&lanku 56. stavak 1. Zakona, duZni/e poloZiti najkasnije u roku od Sest mjeseci od
isteka probnog rada.

U svojstvu vjezbenika u drzavnu sluzbu primaju se osobe sa zavr$enim obrazovanjem
odredene struéne spreme i struke, bez radnog iskustva.

Vijezbenici se primaju u drzavnu sluzbu na neodredeno vrijeme uz obvezni probni rad
(viezbenitki staz) u trajanju od 12 mjeseci.

Vjezbenici koji zadovolje na probnom radu duzni su, sukladno ¢lanku 56. Zakona, najkasnije u
roku od 6 mjeseci od isteka probnog rada poloZiti drzavni stru¢ni ispit.

U prijavi na natjeéaj kandidati/kinje trebaju navesti osobne podatke (osobno ime, datum i
mjesto rodenja, OIB, adresa stanovanja, broj telefona i adresu elektronicke poste) te redni broj i naziv
radnog mjesta na koje se prijavljuju.

Prijavu je potrebno vlastoruéno potpisati.

Uz prijavu je potrebno priloziti sljedeée dokaze o ispunjavanju formainih uvjeta iz javnog
natjecaja:

e Zivotopis

o dokaz o ste&enoj struénoj spremi (preslika sviedodzbe ili diplome )

o dokaz o hrvatskom drzavljanstvu (preslika domovnice, osobne iskaznice ili putovnice )

o dokaz o radnom iskustvu (preslika radne knjizice odnosno elektroni¢ki zapis ili potvrda
o podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, uvjerenje poslodavca o radnom iskustvu na odgovarajuéim poslovima)

e uvjerenje nadleznog suda da se protiv podnositeljalice prijave ne vodi kazneni
postupak (ne starije od $est mjeseci)

e uvjerenje o polozenom drzavnom stru¢nom ispitu

Isprave se prilazu u neovjerenoj preslici, a prije izbora kandidata predogit ¢e se izvornik.

Osobe koje nisu podnijele uredne i pravovremene prijave ili ne ispunjavaju formaine uvjete iz
javnog natje¢aja ne smatraju se kandidatima/kinjama prijavijenim na javni natje¢aj i njihove prijave
neée se razmatrati, o ¢emu im se dostavlja pisana obavijest.

Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u javnom
natjecaju.



Kandidat/kinja koji ostvaruje pravo prednosti pri zapo$ljavanju prema posebnom zakonu,
sukladno ¢lanku 50.a Zakona o drzavnim sluzbenicima, duzan/na je u prijavi na natje¢aj pozvati se na
to pravo, priloZiti sve propisane dokaze o tom statusu i ima prednost u odnosu na ostale
kandidate/kinje samo pod jednakim uvjetima.

Kandidati/kinje koji ostvaruju pravo na prednost pri zapo$ljavanju prema Zakonu o pravima
hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovi obitelji (Narodne novine, br. 174/04, 92/05,
2/07, 107/07, 65/09, 137/09, 146/10, 55/11, 140/12, 19/13, 33/13 i 148/13) uz prijavu na javni natjetaj
duZni/e su, pored dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti i rjeSenje odnosno potvrdu o
priznatom statusu iz kojih je vidljivo spomenuto pravo, dokaz da su nezaposleni/e i dokaz o tome na
koji je nacin prestala sluzba kod prethodnog poslodavca.

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s &lankom 9.
Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba s invaliditetom (,Narodne novine®, broj
167/13) uz prijavu na natje¢aj duzan/a je, pored dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti i dokaz
o utvrdenom statusu osobe s invaliditetom.

Kandidati/kinje koji se pozivaju na pravo prednosti pri zapo$ljavanju sukladno &lanku 48.f
Zakona o zaétiti civilnih i vojnih invalida rata (Narodne novine, br. 33/92, 77/92, 27/93, 58/93, 2/94,
76/94, 108/95, 108/96, 82/01, 103/03 i 148/13) uz prijavu na natjedaj duzni/e su, pored dokaza o
ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti i rie$enje, odnosno potvrdu iz koje je vidljivo spomenuto pravo.

Pripadnici/ce nacionalnih manjina imaju pravo pozvati se na prednost pri zapo$ljavanju na
temelju ¢lanka 22. Ustavnog zakona o pravima nacionalnih manjina (Narodne novine br. 155/02,
47/10, 80/10 i 93/11) bez obveze dostavljanja dokaza o nacionalnoj pripadnosti.

Komisiju za provedbu javnog natje¢aja imenuje &elnik tijela. Komisija utvrduje popis kandidata
prijavljenih na javni natje¢aj, koji ispunjavaju formalne uvjete te ih upuéuje na testiranje.

Testiranje se sastoji od provjere znanja, sposobnosti i vjestina kandidata (pisani dio testiranja)
i razgovora Komisije s kandidatima (intervju).

Pisani dio testiranja se sastoji od provjere poznavanja osnova ustavnog ustrojstva Republike
Hrvatske, provjere znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta kandidata
i provjere poznavanja rada na osobnom ragunalu.

Radi procjene sposobnosti kandidata/kinja za obavljanje poslova radnog mjesta (psiholoska
procjena ) provest ¢e se i psiholosko testiranje.

Smatra se da je kandidat/kinja koji nije pristupio testiranju povukao prijavu na javni natjeéaj i
vide se ne smatra kandidatom.

Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti dostavlja izabrani/a kandidat/kinja po obavijesti o izboru,
a prije donos$enja rjedenja o prijmu u drzavnu sluzbu. Nedostavljanje uvjerenja smatra se odustankom
od prijma u drzavnu sluzbu.

Opis poslova radnog mjesta i podaci o pla¢i, sadrzaj i na¢in testiranja te mjesto i vrijeme
odrZavanja testiranja bit ¢e objavljeni na web stranici Porezne uprave ( www.porezna-uprava.hr ) i na
web stranici Ministarstva uprave ( www.uprava.hr ) najmanje pet dana prije testiranja.

Prijave na natje¢aj s dokazima o ispunjavanju uvjeta se podnose postom ili neposredno u roku
od 8 dana od dana objave u "Narodnim novinama" na adresu: Ministarstvo financija, Porezna uprava,
Sredi$nji ured, Zagreb, Boskovi¢eva 5, s naznakom " Za javni natje¢aj ".

Kandidati koji se javljaju na to¢ke 18., 19., 20. i 25. Javnog natje¢aja za prijam vjezbenika u
drzavnu sluzbu na neodredeno vrijeme podnose prijave na natje¢aj s dokazima o ispunjavanju uvjeta
postom ili neposredno u roku od 8 dana od dana objave u "Narodnim novinama" na adresu:



Ministarstvo financija, Porezna uprava, Srediénji ured, Zagreb, Boskovi¢eva 5, s naznakom " Za javni
natjeéaj - vjezbenici ".

O rezultatima javnog natje&aja kandidati/kinje ¢e biti obavijesteni dostavom rjesenja o prijmu u
drzavnu sluzbu izabranog kandidata.

Ako se na javni natjedaj ne prijave osobe koje ispunjavaju propisane i objavljene uvjete,
odnosno ako prijavljeni kandidati/kinje ne zadovolje na testiranju ¢elnik tijela ¢e obustaviti postupak po
ovom natjedaju.
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