

MINISTARSTVO FINANCIJA

POREZNA UPRAVA

Zagreb, 10.12.2009. 
Predmet:
PRIHVAT PODATAKA O POREZNO PRIZNATIM PREMIJAMA OSIGURANJA ZA 2009. GODINU  NA MAGNETSKOM MEDIJU  
(upute za poslodavce) 

Pravne i fizičke osobe - poslodavci mogu, na magnetskom mediju, dostaviti podatke o porezno priznatim premijama osiguranja u IP obrascu, koje su priznavali svojim radnicima u 2009. godini.
Sukladno čl.42.  st.9. Pravilnika o porezu na dohodak ("Narodne novine" broj 95/05., i 96/06., 68/07., 146/08., 2/09., 9/09.-ispravak i 146/09.) rok za dostavu je 28.veljače 2010. godine. S obzirom da je 28. veljače neradni dan, posljednji dan dostave istječe prvog sljedećeg radnog dana , odnosno 01. ožujka 2010. godine.
Magnetski medij dostavlja se APIS IT d.o.o. na adresu:

APIS IT d.o.o.
ISPU – PPPO - 2009
10001 Zagreb, Paljetkova 18
· Magnetski medij na kojem se dostavljaju podaci može biti

· CD
· USB

· Standardni oblik magnetskog zapisa je sljedeći:

· sekvencijalna datoteka

· slogovi neblokirani, polja nepakirana

· naziv datoteke PPPO-2009
· magnetski medij mora biti izvana obilježen na sljedeći način:

a) vrsta podataka i datum dostave

b) OIB i naziv/ime poslodavca

c) nadležna ispostava Porezne uprave prema sjedištu poslodavca


Primjer popunjene naljepnice:
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Trnje

Uz magnetski medij poslodavac treba priložiti popunjeni POPRATNI LIST sljedećeg sadržaja:


POREZNO PRIZNATE PREMIJE OSIGURANJA  za 2009. godinu

OIB poslodavca




_______________________________


Naziv/ime poslodavca

_______________________________


Adresa poslodavca



_______________________________


Nadležna ispostava PU

_______________________________


Odgovorna osoba za sadržaj magnetskog medija:


Prezime i ime




_______________________________


Telefonski broj




_______________________________


Tip magnetskog medija

_______________________________


Broj slogova na  



_______________________________


magnetskom mediju


Datum dostave medija

_______________________________

POPRATNI LIST treba dostaviti APIS IT d.o.o.-u i nadležnoj ispostavi Porezne uprave.

OPIS VODEĆEG SLOGA DATOTEKE PPPO-2009

(podaci o poslodavcu)

	Rbr.
	Opis polja
	tip podatka
	dužina 
	ukupna duž.

	1
	OIB poslodavca 
	broj 
	11
	11

	2
	godina za koju se predaju podaci 
	char
	4
	 15

	3
	datum formiranja datoteke (ddmmgggg) 
	char  
	8
	23

	4
	naziv ispostave nadležne za poslodavca 
	char
	25
	48

	5
	naziv poslodavca 
	char
	50
	98

	6
	žiro račun otvoren u FINA-I 
	char
	20
	118

	7
	naselje 
	char
	25
	143

	8
	ulica 
	char
	22
	165

	9
	kućni broj 
	broj 
	3
	168

	10
	dodatak kućnom broju 
	char
	2
	170

	11
	broj slogova u datoteci 
	broj 
	6
	176

	12
	rezerva 
	char
	27
	203


Objašnjenja: 
OIB poslodavca
pravna osoba/fizička osoba navodi osobni identifikacijski broj
godina za koju se daju podaci
upisuje se 2009
naziv ispostave nadležne za poslodavca
ako poslodavac pripada ispostavi "Zagreb – ispostava za velike porezne obveznike", u ovo polje treba upisati skraćeni naziv - "VELIKI POR.OBVEZN.ZGB". 

Ostala polja mogu se popuniti, ali nisu obvezna. 

Isti broj poslodavac navodi i na popratnom listu koji predaje uz magnetski medij.

OPIS OSTALIH SLOGOVA


Za svakog radnika s priznatom premijom formira se bar jedan slog. Broj slogova za jednog radnika ovisi o broju polica i vrsti osiguranja.  

Primjer: ako je radnik imao dvije police, s dvije vrste osiguranja, formiraju se dva sloga, s podacima za svaku policu. Ako je imao dvije police, na jednoj polici dvije vrste osiguranja, formiraju se tri sloga, za svaku vrstu osiguranja odvojen slog.  
Izgled sloga:  

	Rbr.
	Opis polja
	tip podatka
	dužina 
	ukupna duž.

	1
	OIB radnika 
	char
	11
	11

	2
	prezime radnika 
	char 
	20
	31

	3
	ime radnika 
	char 
	15 
	46

	4
	adresa radnika 
	char 
	50
	96 

	5
	OIB osiguravatelja 
	char 
	11
	107

	6
	broj police 
	char 
	25 
	132

	7
	datum izdavanja police (ggggmmdd) 
	char 
	8
	140


	8
	vrsta osiguranja 
	char
	1
	141

	9
	početak osiguranja 
	char
	8
	149

	10
	datum isteka osiguranja 
	char
	8
	157

	11
	broj godina za osiguranje 
	char
	2
	159

	12
	oznaka isteka osiguranja 
	char
	1
	160

	13
	iznos ugovorene premije osiguranja 
	broj 
	13
	173

	14
	oznaka valute za ugovorenu premiju 
	char 
	2
	175

	15
	iznos uplaćene premije osiguranja 
	broj 
	13
	188

	16
	oznaka valute za uplaćenu premiju 
	char
	2
	190

	17
	iznos umanjenja porezne osnovice 
	broj 
	13
	203


Obvezan  unos :  u svim podebljanim poljima. Iznimka su polja 10, 11 i 12, od kojih bar jedno treba biti popunjeno.  
Objašnjenja: 
OIB osiguravatelja 




Unosi se OIB osiguravatelja, fiksne dužine 11 mjesta.  

Broj police  

Unosi se broj police, bez razmaka odnosno praznih mjesta između brojeva i slova. 

Datum izdavanja police (ggggmmdd)

Datum koji piše na samoj polici. 

Vrsta osiguranja 
Moguće vrste osiguranja su:       1 – životno 

2 – dobrovoljno mirovinsko  

Početak osiguranja (ggggmmdd) 

Datum koji piše na polici. 

Datum isteka osiguranja (ggggmmdd) 

Unosi se datum koji piše na polici. Ako nema tog datuma unosi se jedno od

sljedeća dva polja – broj godina za osiguranje ili oznaka isteka osiguranja. 
To znači da je jedno od ova tri polja obvezno (ili datum isteka osiguranja ili broj godina za osiguranje ili oznaka isteka osiguranja).  
Broj godina za osiguranje 

Ako na polici piše koliko godina traje osiguranje, umjesto datuma isteka

osiguranja, upisuje se broj godina, u protivnom upisuje se 00. 

Oznaka isteka osiguranja  

Ako na polici piše da je osiguranje doživotno u ovo polje unosi se oznaka 1

u protivnom unosi se oznaka 0. 

Iznos ugovorene premije osiguranja 
Upisuje se iznos u kunama ili stranoj valuti, s tim da se, ako se radi o kunama, zadnje dvije znamenke odnose na lipe. Ako se radi o stranoj valuti, zadnje dvije znamenke su također decimalne. 
Oznaka valute za ugovorenu premiju 



Upisuje se oznaka valute u kojoj je upisan iznos ugovorene premije osiguranja. 
Iznos uplaćene premije osiguranja  

Upisuje se iznos u kunama ili stranoj valuti, s tim da se, ako se radi o kunama, zadnje dvije znamenke odnose na lipe. Ako se radi o stranoj valuti, zadnje dvije znamenke su također decimalne. 

Oznaka valute za iznos uplaćene premije 



Upisuje se oznaka valute u kojoj je upisan iznos uplaćene premije  osiguranja. 


Iznos umanjenja porezne osnovice 

Upisuje se iznos u kunama, s tim da se zadnje dvije znamenke odnose na

lipe.

Šifarnik oznaka valuta 
prazno – nije upisan iznos 

0
- KN  - KUNE 
1 - EUR - euro        

2 - ATS - austrijski šiling

3 - FRF - franc.franak

4 - DEM - njem.marka

5 - ITL - talij.lira

6 - SIT - slov.tolar 
7 - SEK - švedska kruna 

8 - CHF - švic.franak 

9 - GBP - britanska funta 

10 - USD - SAD dolar 

Napomena: koristiti samo valute koje su vrijedile u u 2009. godini! 
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