REPUéLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO FINANCIJA
POREZNA UPRAVA

11.12.2009.
Verzija 5.0

PRIHVAT OBRAZACA IP ZA 2009. GODINU NA MEDIJU ZA DO STAVU

(upute za poslodavce)

Poslodavci i isplatitelji primitka od nesamostalnagla, odnosno pia ili mirovine ili sam
porezni obveznik, premé&lanku 46. stavak 4. Zakona o porezu na dohodak ¢tNe novine"
broj 177/04. i 73/08.) i¢lanku 65. Pravilnika o porezu na dohodak ("Narodoeine" broj
95/05., 96/06., 68/07., 146/08., 2/09., 9/09-ispkav 146/09.) trebaju dostaviti Poreznoj
upravi podatke o ispteanim pla&ama ili mirovinama na obrascima IP. Rok za dosjavail.
sije¢nja tekite godine za proteklu godinu. Obzirom da je 31¢sjge2010. godine neradni
dan, posljednji dan dostave isgeprvog sliedéeg radnog dana, odnosno 01. vedj&2010.
godine.

1. Osnovne zn#&ajke povezane s dostavom podataka

» Obrasci IP dostavljaju se putatatoteke s podacimg u daljnjem tekstu: datoteka ).
Format datoteke propisan je XML Schemom objavljemanWeb stranicama Porezne
uprave http://www.pu.mfin.hr/e-porezha

» Datoteka se dostavlja na mediju (vidjetiko 3.) osobno ili poStom nadleznoj
ispostavi Porezne uprave.

» Datoteka se moZe dostaviti u nekomprimiranom ifnkoimiranom obliku. Ako se
radi o komprimiranom obliku, to mora biti isk§jivo ZIP. Preportia se maksimalna
kompresija. Komprimirana datoteka smije sadrZzasaatio jedan dokument.

» Format naziva datoteke [B_OIB poslodavca_nn pri ¢emu nnozna&ava redni broj
datoteke unutar jednog medija za dostavu ( prinfer23132065995 0L Naziv
datoteke (osim ekstenzije: xml ili zip) treba Ipititpuno jednak i u nekomprimiranom i
u komprimiranom obliku. U sttaju komprimirane datoteke, ekstenzija xml obvezno
treba biti upisana malim slovima (xml, a ne XML).

» Datoteka (komprimirana ili ne) sadrzi IP obrazaebajednog obveznika, a ne smije
biti ve¢a od 500 KB. Ako vetiina formirane datoteke prelazi navedeno ogeme,
podatke treba dostaviti u dvije ili viSe odvojediitoteka.

» Podaci u datoteci moraju biti u UTF-8 notaciji.

» Datoteka treba u cijelosti zadovoljiti formalnantaksna pravila definirana XML
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Schemom. Formalno ispravna datoteka ide u daljacabmpricemu se svaki 1P
obrazac dodatno programski provjerava mateikiatii logickim kontrolama
propisanim za strukturu obrasca IP.

O rezultatima obrade zaprimljene datoteke poslatiagabavjeStava putem e-maila
na e-mail adresu, navedenu na "Popratnom lisKiVL datoteci.

. Namjena datoteke s podacima
Datoteka s podacima moZze posluziti za jednu odeaigedvije namjene:

- prihvat podataka za upis u informacijski sustav
- poniStavanje (storno) ranije prindenih podataka

. Medij na kojem se dostavljaju podaci moZze biti

disketa HD 3,5

CD

DVD

Medij mora biti izvana obiljezen tako da se na njemalazi OIB poslodavca.
Medij smije sadrzavati samo XML datoteke za IP abcai ID-1 obrazac, ako
poslodavac ima i ID-1.

. Ako se podaci Salju poStom, treba ih adresirati naljedeti nacin

naziv nadlezne ispostave Porezne uprave
ISPU — IP za godinu
adresa nadlezne ispostave

. Popratni list
Kao i ranijih godina, potrebno je da poslodavac,medij, dostavi i POPRATNI LIST.

Sadrzaj POPRATNOG LISTA je sljede



OBRAZAC IP za godinu

Poslodavac

OIB poslodavca

Naziv/ime i prezime poslodavca

Adresa poslodavca

Nadlezna ispostava PU

Odgovorna (kontakt) osoba za sadrzaj medija za doatu

Prezime i ime

Telefonski broj

E-mail adresa

Medij za dostavu

Broj datoteka na mediju
(za vee poslodavce

Broj IP obrazaca na mediju

Datum dostave medija

Potpis i pa&at odgovorne osobe




6. Obavijest poslodavcu o obradi

Ukoliko je dostavio ispravnu e-mail adresu, posl@dase obavjeStava o rezultatu obrade, uz
pojedin&no navaenje eventualno pogresnih obrazaca IP, s kratkireoop pogreSke Ako
postoji viSe od 50 pogresnih IP obrazaca, u e-nfaitiuce navedeno prvih 50 pogresnih.
lzuzetak su formalno neispravne datoteke, za k@&man pojedinénog navdenja vrste
pogreske.

Za formalno neispravnu datoteku, poslodavac je mliggaraviti greSke i ponovo je dostauviti.
Ispravljena datoteka treba sadrzavati isti skupatmé kao i datoteka koja je odbijena.
U slwtaju logickih greSaka na pojedinim IP obrascima, poslodagatugan ispraviti samo IP
obrasce s pogreSkama i dostaviti ih ponovno Pojegravi.

7. Dodatne napomene za stvaranje XML dokumenta

U ovom poglavlju objasnjava se struktura XML dokumae Prilikom objasnjenja koriste se
prava imena elemenata. Opis vrste podataka za elekent nalazi se u XML Schemi.

<IP> Osnovni element u shemi. Njegov atributor no odrefuje radi i
se u datoteci 0 podacima koje treba prihvatistirnirati.
storno Boolean vrijednostrueili false Ako se nista ne navede,

pretpostavljena vrijednost false Ako se Zeli ponistiti ranije
dostavljene IP obrasce, treba upisati vrijedirost Svi IP obrasci
koji se nalaze u takvoj datoteci bé ponisteni. U tom sbaju, nije
vazan sadrzaj elemenat#jeseci> ( ne mora se popunjavati ) i
<Ukupno> ( mogu se staviti nule ).

<IsplataUGodini> Godina u kojoj su izvrSene isplate.

<Poslodavac>

oib OIB poslodavca duljine 11 znamenaka, uddjuci i lijeve nule

<KontaktOsoba> Element koji objedinjuje sve podatke 0 osobi s koge moze po
potrebi kontaktirati u vezi predanih podataka. gdaci su
obvezni.

<Ime> Ime kontakt osobe.

<Prezime> Prezime kontakt osobe

<Telefoni> Element u kojem se nalaze jedan ili dva teleforshga kontakt
osobe.

<Telefon> Telefonski broj preko kojeg se moze uspostavititkins kontakt

osobom. Format telefonskog broja strogo je zadam;éti:
+385(1)1234567, +385(91)123456

<Email> Email adresa.

<IpObrasci> Element koji sadrzi barem jedan IP obrazac jedrastppavca.
Svaki IP obrazac odnosi se na jednog obveznikdnika ili
umirovljenika ).




<IpObrazac>

Element koji sadrzi sve podatke koji se odnosedagg
obveznika. Jedan IP obrazac jedinstvenodge

1. identifikator IP obrascadentifikator)

2. godina na koju se podaci odngiselataZzaGodinu)

3. OIB obveznika koib> )

4. vrsta primanja obveznika<(/rPrimanja> )

To zn&i da se unutar jednog XML dokumenta ista kombiacij
podataka u ovim elementima ne smije pojaviti vidgenlan put.

identifikator

Identifikator IP obrasca. Moge vrijednosti su:

1 - za poslodavce kod kojih je obrazac PK

2 - za druge poslodavce ( ne popunjavaju stupde [ 3 ] koji
odgovaraju elementimauplPremOsig> I <OsobOdb> )

3 - za poslodavce koji isgaju place i mirovine za prethodna
porezna razdoblja (goding).(45. st. 3. Zakonadl. 61. stavak 10.
Pravilnika)

isplataZaGodinu

Godina na koju se podaci odnose. Ako je identifik#® obrasca
"1" ili "2", godina treba biti jednaka godirilsplataUGodini>. U
slu¢aju da je identifikator IP obrasca "3", moze bito koja
godina od 1991 do godine za jednu manje:txblataUGodini>.

<Obveznik> Element koji u sebi sadrzi podatke o poreznom atikez

<Radnik> Element koji govori da se radi o radniku ( ili bs&oja ostvaruje
placu ).

oib OIB obveznika.

<VrPrimanja>

Vrsta primanja obveznika. Dozvoljena vrijednost:
PL - plata

<Umirovljenik>

Element koji govori da se radi o umirovljeniku.

oib

OIB obveznika.

<VrPrimanja>

Vrsta primanja obveznika. Dozvoljene vrijednosti su

MI - mirovina

OM - obiteljska mirovina (samo obiteljske mirovikeje podlijezu
oporezivanju)

OD - za sada se ne Koristi

OC - za sada se ne Koristi

<OsobniBrojevi>

Element koji u sebi sadrzi osobne brojeve umirova.

<QOsobniBroj>

Osobni broj umirovljenika. MoZe se pojaviti od ndiadva puta i
ne smije se ponoviti.

<Mjeseci> Element koji sadrZi podatke za svaki mjesec u kggehilo isplata
(ne prikazivati mjesece u kojima nije bilo isplatéfioze sadrzavat
od 0 do 12 elemenataMjesec>.
Mijeseci se uvijek odnose na godiisplataUGodini>.

<Mjesec> Element s iznosima isplata za atai mjesec. Treba navesti svaki
mjesec u kojem je bilo isplata. Isti mjesec ne ersg pojaviti dva
puta unutar jednog IP obrasca. U uglatim zagradaawedeni su
brojevi stupaca s IP obrasca.

mjIspl [ 1 ].Atribut s kojim je odréeno o kojem se mjesecu radi.

Dozvoljene vrijednosti su 01, 02, 03, ..., 12. igigednost se ne
smije pojaviti dva ili viSe puta unutar jednog IBrasca. Obvezno
se navodi.




sifGrOp

[ 2 ]. Sifre ogina/gradova moraju biti u skladu sa Siframa
(brojcanim oznakama) iz Naredbe oéimu uplaivanja prihoda
prorauna, obveznih doprinosa te prihoda za finaciranjgid
javnih potreba. Obavezno se navodi .

<IsplPIMir> [ 3]. Iznos ispléene plée ili mirovine.
Ne smije biti negativan broj niti u jednom mjesésplate.
<UplDopr> [ 4]. 1znos upléenih doprinosa ( za obvezna osiguranja ) izela

Ako se radi o mirovini ili obiteljskoj mirovini, izos treba biti 0.0.
Ne smije biti negativan broj niti u jednom mjesesplate.

<UplIPremOsig>

[ 5]. Uplatene porezno priznate premije osiguranja. Upisuje se
ukupni iznos premija Zivotnog osiguranja s obikedjStednje,
dopunskog i privatnog zdravstvenog osiguranja roledijnog
mirovinskog osiguranja koje su radnici/umirovljaniplatili u
razdoblju od 01.01. do 31.12. godine za koju sdauepodaci,
odnosno iznos koji im je u tom razdoblju priznab kebrezni
izdatak.

Premije osiguranja iskazuju se do onog iznosa erk@u porezno
priznate, a ne iznosa u kojem su stvarnodagpia.

Ako je identifikator IP obrasca jednak "2", izneostta biti 0.0.
Napomena:

Zbog ispravaka koje poslodavci i drugi isplatitelife u obréunu
poreza i prireza, moga je da u bilo kojem mjesecu, osim u
sijecnju, iskazani iznos ima negativan predznak.

<Dohodak>

[6(3-4-5)]. 1znos dohotka koji mora odgmataformuli:
<IsplPIMir> - <UplDopr> - <UplPremQOsig>.

Napomena:

Zbog ispravaka koje poslodavci i drugi isplatiteli§e u obréunu
poreza i prireza, moga je da u bilo kojem mjesecu, osim u
sije¢nju, iskazani iznos ima negativan predznak.

<0sobOdb>

[ 7 ]. Iznos ukupnog osobnog odbitka — treba upgtaarno
iskoriStene odbitke, a ne teoretske odbitke. (Kganik koji ima
samo vlastiti odbitak — oznaka ,,A“ na Obrascu Pk iteoretski
odbitak za 2009. godinu 21.600,00 kuna. Ako mwjeodiak bio
10.000,00 kuna, osobni odbitak moze se iskazatigioe
dohotka.). Ako je identifikator IP obrasca jednak, jznos treba
biti 0,0%.

Napomena:

Zbog ispravaka koje poslodavci i drugi isplatitelife u obréunu
poreza i prireza, moga je da u bilo kojem mjesecu, osim u
sijecnju, iskazani iznos ima negativan predznak.

<PorOsn>

[8(6-7)]. Porezna osnovica - mora odgovdoatnuli:
<Dohodak> - <OsobOdb>.

Napomena:

Zbog ispravaka koje poslodavci i drugi isplatitelife u obréunu
poreza i prireza, moga je da u bilo kojem mjesecu, osim u
sije¢nju, iskazani iznos ima negativan predznak.

<UplPorPrir>

[ 9]. Iznos poreza i prireza.

Napomena:

Zbog ispravaka koje poslodavci i drugi isplatiteljfe u obréunu
poreza i prireza, moga je da u bilo kojem mjesecu, osim u
sije¢nju, iskazani iznos ima negativan predznak.
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<PosPorez>

[ 10]. Iznos posebnog poreza.

Napomena:

Element nije obvezan ako nije bilo uplate poselpargza.

Iznos veéi od nule (0,00) dozvoljen je pevsi od kolovoza 2009.

<Netolspl>

[11 (6-9-10)]. Iznos neto isplate - mora odayati formuli
<Dohodak> - <UplPorPrir> - <PosPorez> ili, kad poslodavac
priznaje premije koje je uplatio obveznik osobrawpfuli
<IsplPIMir> - <UplDopr> - <UplPorPrir> - <PosPorez> .
Napomena:

Zbog ispravaka koje poslodavci i drugi isplatitelife u obréunu
poreza i prireza, moga je da u bilo kojem mjesecu, osim u
sije¢nju, iskazani iznos ima negativan predznak.

<Ukupno>

Element koji u sebi sadrzi ukupne iznose za sveeogunutar IP
obrasca. Svaki ukupan iznos tj. iznos pojedinogcgtumora biti
jednak zbroju svih iznosa unutar odgovategustupca za sve
upisane mjesece.

Niti jedan ukupan iznos ne smije biti negativan.bro

<IsplPIMir>

[ 3 ]. Ukupni iznos ispléene plée ili mirovine.

<UpIDopr>

[ 4 ]. Ukupniiznos upléenih doprinosa ( za obvezna osiguranja
place.

<UplIPremOsig>

[ 5]. Ukupni iznos upléenih porezno priznatih premija osiguranj

<Dohodak> [6(3-4-5)]. Ukupniiznos dohotka koji mavegovarati
formuli: <IsplPIMir> - <UplDopr> - <UplPremOsig>.

<OsobOdb> [ 7 ]. Ukupni iznos ukupnog osobnog odbitka.

<PorOsn> [8(6-7)]. Ukupniiznos porezne osnovice +anodgovarati

formuli: <Dohodak> - <OsobQOdb>.

<UplPorPrir>

[ 9 ]. Ukupni iznos poreza i prireza.

<PosPorez>

[ 10 ]. Ukupniiznos posebnog poreza.

Napomena:

Element nije obvezan ako nije bilo uplate poselypmgza.
Iznos véi od nule (0,00) dozvoljen je pevsi od IP za 2009.

<Netolspl>

[11 (6 -9-10) ]. Ukupni iznos neto isplate -n@modgovarati
formuli <Dohodak> - <UplPorPrir> - <PosPorez> ili, kad
poslodavac priznaje premije koje je uplatio obviezisobno,
formuli

<IsplPIMir> - <UplDopr> - <UplPorPrir>- <PosPorez> .

Napomene:

* lIznosi se navode za svaki mjesec u kojem je hilais, a isto tako, svi iznosi trebaju
se navesti i na godiSnjem nivou

» Poslodavaeozezaistog radnika iskazati IP s identifikatorom "1" , "2I"IB". Takvi
IP obrasci iskazuju se odvojeno (dakle, iznosiesebrajaju).

» Poslodavac treba podatke o svim isplatama dostajgtinom XML dokumentu, bez
obzira na identifikator (1, 2 ili 3).

» Podaci se daju za sve radnike, bez obzira jesurienutku formiranja dokumenta i
dalje zaposleni kod poslodavca.



Najcesce greske na mediju

Postupak utvrdivanja greske

E-mail adresa: nije upisana ili je upisana
formalno neispravno

Bez upisane ispravne e-mail adrese rezultate obrade
svojih IP obrazaca poslodavac moZe saznati samo u
Poreznoj upravi.

U EXCEL datoteci polje za upis e-mail
adrese je duljine ograni¢enog broja
znakova

Polje samo izgleda prekratko. Upis e-mail adrese vece
od broja znakova unutar polja dozvoljen je i izvan
prostora ograni¢enog veli¢inom celije.

Nije moguce zaprimiti datoteku jer sustav
javlja poruku:

Sadrzaj komprimirane datoteke nije
ispravan

Provijerite da li se radi o slijede¢em:

- U zipanoj datoteci nalazi se datoteka s
ekstenzijom xm/ upisanom velikim tiskanim
slovima. Treba upisati malim (xml, a ne XML)

- OIB poslodavca u nazivu datoteke nije upisan
kao 11 znamenkasti broj
Primjeri ispravnog upisa:
—IP_01234567890_01.xml
—IP_12345678901_01.xml

- naziv zipane datoteke razlikuje se od naziva
xml datoteke koja je u zipanoj. RazliCit moze
biti

- OIB poslodavca

- redni broj

- mozda se u naziv potkrao tesko uocljiv
blank

Primjeri ispravnog naziva zipane datoteke:
IP_01234567890_01.zip, a u zipu je:
IP_01234567890_01.xml
ili
ip_01234567890_01.zip, a u zipu je:
ip_01234567890_01.xml

Datoteka je zaprimljena, ali je
programska kontrola proglasava
formalno neispravhom.

To znadi da datoteka nije formirana u
skladu s propisanom xml shemom.
Potrebno je uputiti poslodavca da
izvrSi formalnu provjeru svoje
datoteke propustanjem kroz nas
program IP validator.

Provjerite da li mozda:
- tel. broj nije upisan u formatu
+385(99)1234567

- nije upisana e-mail adresa

- OIB poslodavca u datoteci nije upisan kao 11
znamenkasti broj

- nije upisano ime i/ili prezime kontakt osobe
- u Sifre op¢ine/grada upisani su blankovi

a) To se moglo dogoditi slu¢ajno, ru¢nim
upisom podataka kroz excel datoteku
(potrebno je tabulatorom preskakati stupce
mjeseca bez isplata, a ne razmaknicom)

b) Najvjerojatnije je poslodavac tako
prijavljivao mjesece bez isplata. Mjeseci
bez isplate ne smiju se prijavijivati.




Programska kontrola datoteku proglasava
logicki neispravnom

Daleko najveci broj logickih greSaka (preko 90%)
odnosi se na prikazivanje zapisa za mjesece u
kojima nije bilo isplata.

Na IP obrascima upisuju se samo mjeseci u kojima je
postojala isplata.

Mjeseci bez isplata ne smiju postojati u datoteci
s IP obrascima. Poslodavci ih pri formiranju medija
trebaju programski preskakati kao nepostojece.
Nikakav zapis za takve mjesece nije dozvoljen: niti nula
niti praznina.

Primjeri ispravno formiranih XML datoteka:

Za slucaj kad nije bilo niti jedne isplate u godini

- <IpObrazac identifikator="1" IsplataZaGodinu="2009">

- <Obveznik>

- <Radnik 0ib="12345678901">
<VrPrimanja>PL</VrPrimanja>

</Radnik>
</Obveznik>
- <Mjeseci />
- <Ukupno>
<IsplPIMir>0</IsplPIMir>
<UplIDopr>0</UplDopr>
<UplPremOsig />
<Dohodak>0</Dohodak>
<0sob0Odb>0</0sobOdb>
<PorOsn>0</PorOsn>
<UplPorPrir>0</UplPorPrir>
<PosPorez>0</PosPorez>
<Netolspl>0</Netolspl>
</Ukupno>
</IpObrazac>

ili (bez formiranog zapisa za element PosPorez)

- <IpObrazac identifikator="1" IsplataZaGodinu="2009">

- <Obveznik>

- <Radnik 0ib="12345678901">
<VrPrimanja>PL</VrPrimanja>

</Radnik>
</Obveznik>
- <Mjeseci />
- <Ukupno>
<IsplPIMir>0</IsplPIMir>
<UplIDopr>0</UplDopr>
<UplPremOsig />
<Dohodak>0</Dohodak>
<0sobOdb>0</0sobOdb>
<PorOsn>0</PorOsn>
<UplPorPrir>0</UplPorPrir>
<Netolspl>0</Netolspl>
</Ukupno>
</IpObrazac>




Za slucaj kada nije bilo isplate u 2. mjesecu

- <IpObrazac identifikator="1" IsplataZaGodinu="2009">
- <Obveznik>
- <Radnik 0ib="12345678901">
<VrPrimanja>PL</VrPrimanja>
</Radnik>
</Obveznik>
- <Mjeseci />
- <Mjesec mjlspl="1" sifGrOp="133">
<IsplPIMir>9900.72</IsplPIMir>
<UplDopr>1980.15</UplDopr>
<UplPremQOsig>0</UplPremOsig>
<Dohodak>7920.57</Dohodak>
<0sob0Odb>3520</0sobOdb>
<PorOsn>4400.57</PorOsn>
<UplPorPrir>873.36</UplPorPrir>
<Netolspl>7047.21</Netolspl>
</Mjesec>
- <Mjesec mjlspl="3" sifGrOp="133">
<IsplPIMir>9900.72</IsplPIMir>
<UplDopr>1980.15</UplDopr>
<UplPremQOsig>0</UplPremOsig>
<Dohodak>7920.57</Dohodak>
<0sob0Odb>3520</0sobOdb>
<PorOsn>4400.57</PorOsn>
<UplPorPrir>873.36</UplPorPrir>
<Netolspl>7047.21</Netolspl>
</Mjesec>

Slijede mjeseci od 4 do 7 pa primjer s Uplacenim posebnim porezom za 8. mjesec

- <Mjesec mjlspl="8" sifGrOp="133">
<IsplPIMir>9900.72</IsplPIMir>
<UplDopr>1980.15</UplDopr>
<UplPremOsig>0</UplPremOsig>
<Dohodak>7920.57 </Dohodak>
<0sob0Odb>3520</0sobOdb>
<PorOsn>4400.57</PorOsn>
<UplPorPrir>873.36</UplPorPrir>
<PosPorez>281.89</PosPorez>
<Netolspl>6765.32</Netolspl>

</Mjesec>

Slijede mjeseci od 9 do 12 i na kraju
</Ukupno>
</IpObrazac>
</IpObrasci>
</Ip>

Vidi se da nije formiran zapis za mjlspl="2"




