MINISTARSTVO FINANCIJA
POREZNA UPRAVA

Zagreb, 21.12.20009.

Predmet: EXCEL APLIKACIJA ZA FORMIRANJE XML DATOTEKEZ AID-1
OBRAZAC (upute za isplatitelje primitaka)

Aplikacija je namijenjena kao podrska isplatitegirprimitaka koji obrazac ID-1 u Poreznu
upravu ele predati na elektronskom mediju u prap@n formatxml datoteke, a sami nisu u
mogu nosti vlastitim informatikim rjeSenjima proizvesti takav format. Da bi sgia
omoguilo da predaju obrazac ID-1 na mediju, iza je Excel predlo ak, dostupan na
stranicama Porezne upraveyw.pu.mfin.ht

Datoteke kreirane u skladu s ovim uputama ne medwsstiti za druge namjene, odnosno
Porezna uprava ne ih zaprimati.

1. Op enito

Excel predlo ak u sebi sadr i 3 funkcionalnosti:
1. prihvat podataka iz tekstualne (CSV) datotek®-& bbrascem koju isplatitelj mo e
formirati vlastitim programskim rjeSenjem iz svophaza podataka. Prilikom formiranja
takve datoteke treba postupiti po uputama opisanionki 3.
Alternativno, umjesto itavanja podataka iz tekstualne datoteke, koriaplikacije
mo e sve podatke unijeti i raim upisom u predvene elije.
2. formiranje xml datoteke iz podataka upisanih cetxablice
3. brisanje sadr aja iz excel tablica

Excel predlo ak se sastoji iz 2 worksheeta:
1. Podaci o isplatitelju
2. Podaci o obveznicima

2. Rad s aplikacijom
Prilikom ulaza u aplikaciju korisniku, koji radi gorerzijom Microsoft Office 2003, na ekranu

se pojavljuje slijede prozori s ponuene tri tipke: , [
. Program se pokre lijevim klikom misa na srednju tipku -

i Boris\F3MokalniUnos\ID-10brazac-v1.0, xls contains macros.

Macros may contain viruses, It is alwaws safe ko disable macros, but if the
macros are leqgitimate, you might lose some Functionality,

Dizahle Macros {  Enable Macras Mare Info




Alternativno, korisnicima, koje rade u verziji Qff 2007, ovo upozorenje izgleda nesto

drugaije:
| E' o l'- = [D-10brazac-V1.3xls [Compatibility Mode] - Microsoft Excel e
- | Hame Insert Fage Layout Farmulas Ciata Review Wiew @ - 7 x
I_E'l A || Arial »j =l General - galnsert 3 - AT
P-t E- I : 22 g Uv||A 7| » 5 I*Delete - | (@] 44
aste / = : = | e =
= J '”&" A.'| | £ & +“| - He| Format > || (2~
Clipboard 15 Fant ] Alignment ] Mumber T= Cells Editing
; 3 : : : X
@ Security Warning Some active content has been disabled, Options..,
D9 -3 fe| 2009
| Farmula Bar' FE[E]
Ready |

u'@" H | t00ssa| =)=

Pojavljuje se traka

Pritiskom na tipku program e ponuditi slijedee mogunosti:

Microsoft Office Security Options

@ Security Alert - Macros & ActiveX

Macros & ActiveX

Macros and one or more ActiveX controls have been disabled, This active content might

contain viruses or other security hazards, Do not enable this content unless you trust
the source of this file.

Warning: It is not possible to determine that this content came from a
trustworthy source. You should leave this content disabled unless the
content provides critical functionality and you trust its source.

Mare information

File Path:  D:\ID-10brazac-v1,3.xds

[ ) Help protect me from unknown content {recommended)

Open the Trust Center I oK ] [ Cancel

Da bi se aplikaciji omoguo nastavak rada, potrebno je kliknuti na




Nakon Sto se excelu omoguad s makro instrukcijama, ekrane se otvoriti prvi worksheet na
kojem korisnik bira jedan od dva porana postupka:

1. prihvat podataka iz prethodno formirane vlastioteke s ID-1 obrascem u excel
tablice (postupak opisan u t@ 2.1.1. ovih uputa)
ili
2. runi upis podataka o isplatitelju (vidi tku 2.1.2.)

Slika prvog worksheeta

f(E-:\\ H9-r s ID-10brazac-V1.3:xls [Compatibility Mode] - Microsoft Excel = i e
[t )
= | Home Insert Page Layout Formulas Data Raview View @ - T x
= X ==l El R (e || Bt || - A -
Arial bt L | General i - = . i il ﬁ
J 53 § = ol | I § —— B EH F 2% Dafete = j - Z?
Paste B 7 U-|&-M%- A== (&0 - g e (| %0 500)(| Conditional Format  Cell e ~  Sort& Find &
- 7 | Lo e Sl ‘@ ||t *'E' Farmatting ~ as Table = Styles ~ Li;ch"""at' 27 Filter~ Select~
Clipboard & Fant i} Alignment F} Numbar (Fi Styles Cells Editing

| D3 e fe | 2009

=
B
7 1D-1 obrazac
g

Gadina prijave: 2009 1~]
i ™ Stome
2l
i
13
14 |oiB [ |
15
16
7
18
19 |ime | |
20
21 Prezime | ‘
22
23 |Telsfon 1: [ |
24
25 |Telefon 2 (opeionalnoy | |
26
27 e-mail [@ |
28
29
4"+ » ¥ | podaci o isplatitelju .~ Podac o obveznicma ~Fd 4 [ Il
Ready |

Na po etku se nude dvije pretpostavljene vrijednosti:
- Godina prijave 2009
- ne radi se zahtjev za storno (brisanje) podatak® njihov upis. Ukoliko se eli storno
ranije predanih podataka treba lijevim klikom ozt&vadrati uz tekstStorno




2.1. Upis podataka u excel predlo ak

Ovisno o tome da li u excel predlo akitava podatke iz u tu svrhu pripremljene CSV ddete
ili ih ru no upisuje, korisnik primjenjuje postupak opisgooglaviju 2.1.1. ili 2.1.2.

2.1.1. Uitavanje podataka iz tekstualne datoteke

Ova funkcija se pokre pritiskom na tipku u gornjem dijelu ekrana. Pozivom
u itavanja datoteke otvorie se prozor browsera za odabir eljene datotekeE dbrascem.

Home | Insett  Pagelayout  Formuias Data  Review  View @ - 7 x
& cut = f o= FET || E Autesum - A?
. AT T || S| o il ﬁ
123 copy (@] Fill -
Paste B I 1 |1Se=ra=1| s T T Insert Defete Format Sort & Find &
# Format Balper ||| Al | S| A = R B | = S 7 ZCear=  Fiter~ Select~
Cliphoard = Font Alignment Humber Cells Editing
\ - fe| 2009 =
A B c D ELE G H | J K
i
2
3
B
7 ID-1 obrazac
8 -
9 Godina prijave 2009 >| Godine u izboriku
r
10 Stomo 2008

2
i |oB [

17 Kontakt osoba isplatitelj r
it saE BEE RS lockin: |3 D1 ¥ @-3 X uE-
19 me L 1 B Llo:06azzc 2000 cov.n]

21 |precime —— e

22 Documents

23| Telefon 1 L 1 =
24 L

% |Telstonziopsionanoy [ ] Beskion
27 femal e ] ‘

23 My Documents

31 =3
2 S‘r!
33 My Camputer

34 -

36 My Network
37 Places

File name: ~|

40 Files of type: [alFies (=9

2
43 —
W 4% ¥ Podaci o isplatitelju .~ Podaci o obveznicima - 1M .
Ready

# [ (@ BorsGr.. |=¥Sesson.. |=¥Sesson.. |=¥Sesson.. | o8 Sesson.. | @ Mai-mn.. | % D1 [T Dicbr.. @ Maosof...

Nakon odabira datoteke, pritiskom na tipku na prozori u browsera zapanje proces
u itavanja datoteke i transformacija njenog sadnagxcel tablice.

Postupak utavanja traje nekoliko sekundi za datoteku weé nekoliko stotina slogova.

U itavanje je gotovo kada program javi poruku itavanje zavrSerip uz navoenje broja
zaprimljenih slogova obveznika (bez prvog i zadmgjlega u datoteci).

Na prvom worksheetuPpdaci o isplatitelju) bit e upisani podaci iz prvog sloga datoteke pri
emu e i prvobitno ponuene vrijednosti u poljima z&odinu isplate i Storno biti
zamijenjene podacima iz ulazne datoteke.
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Napomena:bez obzira Sto su svi podaci u poljima tablicemioani na osnovu sadr aja
prenijetih iz izvorne datoteke, oni se mogur@ promijeniti.

Donja slika prikazuje nepostoje ali formalno i logiki ispravan primjer u kojem se zahtjeva
storno (ponistenje, brisanje) vapisanog ID-1 obrasca.

: |

I-"DE e R = ID-10brazac-v1.3_calcxls [Compatibility Mode] - Microsoft Excel I
— | Home Insert Page Layout Farmulas Dista Raview View @ - o x
4 . = 5| Conditional Farmatting 3= Insert ~ T i
; £l i T Al
oy =| a9 - ||| - % o ||| B Formatas Table 9 Delete~ || |§]- =
Paste Brlfo 1T b = . = e e Sart & Find &
2l LS EiE||  ||[uba S5 Cell Styles [ Format ~ | 2~ Fiter - Select~
Clipboard = Font T Alignment Number Styles Calls Editing
| - @ fe| 2009 ¥

Utitavanje zavigena (ukupno 16 obveznika).

1D-1 obrazac
|

Godina prijave

olB [F1214428848 |

Kontakt osoba isplatitelja |

Ime: [Dubravka |
Prezime [Senkic |
Telefon 1- [F385(1)3050171 |

Telefon 2 (opcionalne):  [+385(1)3058172 |

e-mail |dubra\fka.senkic@gmai| hr |

W4 » M| Podacio isplatitefju .~ Podaci o obveznicima % [l ik
Ready | HE 1003 (-

U tablici, u drugom worksheetdP¢daci o obveznicima prenijeli su se podaci iz slogova s
obveznicima — stjecateljima primitaka. U posebalakepod rednim brojem 4, upisani su podaci
iz zadnjeg sloga sa sumarnim iznosima na nivouelkdo

Upis podataka s primicima na nivou obveznikaime u 7. redku tablice.




Primjer na slici je izmiSljen.

3

. - s ID-10brazac-V1.3_public.kds [Compatibility Mode] - Microsoft Excel Ry
(E,, 0 b pliblic.xl patibility Mad ft Excel
L - =
| Home Insert Page Layout Formulas Data Review View W - 7 X
= 4 L e o = =
j &% Asial I8 = |AA Av| | T = f#[ondrtlonal Farmatting g Insert 34 ? E?a
B B | — e | B | {EFormat as Table ~ I Delete ~ || 3]~
Past i i - =0 oo T i Sort & Find &
Rhs . = i Q |% a2 “&E >0 15 Cell Styles - ] Format = || {2 F-ﬁtgrovt SleTect'
__Ellpb_oa... (F] Fant F} Alignment P Number Ta Styles Cehls Editing |
| AD2 - |
) . Oznaka |znos izdatka po osnovi
R br Inics prezllme.poreznog 0IB grada ili lznos primitka lznos izdatka uplacenog doprinosa iz 1422
obveznika 5 3 SpaEn ;
opéing primitka
1 e 3 4 5 B 7 &
DATOTEKA UKUPNO (ZBROJHNI iznosi po stupcima} » 236.093.72 14.744 81 37.386.89 0.00
0 poa 0 ove
1| NEDJELJKOD PEXIC B5793619467 133 3.546,10 0.00 709.22
2 MLADEM PEMAR. T 71214428848 7 133 40.242 92 0.00 8048 59/
3 TOMISLAY KORYA " 24127825743 i N1 6.095.00 0.00 1.219.00
4 DAVOR BERMYRDY [ 14538973989 133 15.094 45 0.00 3.018.89]
= JASMINKA JURASDELNI | 31528627482 | 133 12 602.40 3780 72 0.00
5 INES PLESC " 62017115858 7 133 13297 88 0.00 2650 58
7 ZLATICATOMAXEGAZ | 80853802104 © 133 12.602.40 3.780,72 0.00
2 VO GUNIC 0447202771 [ 133 40242 92 0.00 8.048,59)
5 ZLATA PILEDYX T 22130817997 T 133 15.004 45 0.00 3.018.89
10ANKABOGRE 7 03443718865 | 133 15084 45 0.00 3018.69
11 ANTUN MATIJA FILIPNJAK I 56651346993 i 133 29.787.24 0.00 5.957 45
12 MIROSLAY BUSSY [ 24660852335 | 133 5.040.96 1512.29 0.00
12 MIRJAHA MATLJI " 14668135641 | 133 210000 0.00 420.00
1¢/ NENAD HORNYW " 67137981420 | 133 630120 1.890,36 0.00
15| ERNEST OSARTIC 7 60454850554 7 541 6.348.95 0.00 1.269,79)
16/ Z0K] RADOMILCEC V 35225844930 v 133 12,602 40 3780.72 0.00
M 4 » M| Podacio sphtitefu | Podaci o obveznicima %2 < [l m

“Ready |

Na slijedeoj stranici vidljiv je zavrSetak tablice.







2.1.2. Runi upis podataka

Isplatitelji, koji nemaju mogunost vlastitim programskim rjeSenjem formirati teelednu
datoteku, trebaju sve podatke upisatii

Na worksheet®odaci o isplatitelju obvezno moraju biti popunjena polja:
- Godina prijave
godina u kojoj su isplate izvrSene, u praviluggjethodna godina
- OIB isplatitelja
11-znamenkasti osobni identifikacijski broj
- Ime i prezime kontakt osobe
preporuuje se upis bez kvica na specijalnim znakovima hrvatske abecede
- Telefon 1 kontakt osobe
obvezno postivanje formata +385(1)1234567 ili {98%1234567
- E-mail adresa kontakt osobe
adresa na koju isplatitelj eli primiti obavijestrezultatu obrade predanog ID-1 obrasca
(Telefon 2 kontakt osobe nije obvezan podatak, ali ako s&eygreba biti u propisanom
formatu).
Polje Storno ne treba oznavati prilikom formiranja ID-1 obrasca za upis, gaona poetku
deaktivirano. Aktiviranje (ako se eli ponistiti veupisani ID-1 obrazac) se postie lijevim
klikom u predvi enu kuicu.

Na worksheet®odaci o obveznicimagotrebno je upisati slijede redke:

1. u redak DATOTEKA UKUPNO (zbrojni iznosi po stiup@) — redak br. 4 - upisuju se
zbrojevi istoimenih stupaca na nivou cijeloglidbrasca. Ovaj redak treba popunitinm
upisom, nije omogeno automatsko programsko zbrajanje na osnovu gkalat redaka s
obveznicima. Podaci slu e iskljivo u svrhu kontrole ispravnosti upisanih iznosa.

2. u retke s isplatama za obveznike (redci od 7.ba dalje) upisuju se dvije vrste podataka:
- Op i podaci o obvezniku

- Ime i prezime (stupac 2)
potrebno je postivati redoslijed upisa prvo inajm prezime
- OIB (stupac 3)
- Oznaka grada ili op ine (stupac 4)
upisuje se 3-znamenkasta Sifra (npr. 133 za Gagdeh, 024 za Bjelovar, 008 za Basku)
- podaci o0 iznosima
Iznos primitka (stupac 5)
Mora biti jednak zbroju vrijednosti stupaca 7 +2234
Iznos izdatka (stupac 6)
ne smije biti vei od umnoska vrijednosti stupca 5 i koeficijenta=.
(maximalna vrijednost = stupac 5 x 0.55)
Iznos izdatka po osnovi uplaenog doprinosa iz primitka (stupac 7)
ne smije biti vel od umnosSka stupca 5 i koeficijenta 0.2
(maximalna vrijednost = stupac 5 x 0.2)
Iznos upla enog poreza i prireza na raun broj ane oznake(stupci 8 — 22)
upisuju se samo iznosi veod 0, stupce raina brojanih oznaka bez isplate mo e se
preskakati, nije potrebno upisivati nule
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Ukupno (stupac 23)

zbroj svih iznosa u retku upisanih u stupcima 2o
Ispla eni iznos primitka (stupac 24)

mora biti jednak izraunu po formuli: stupac 5 - 7 - 23

2.2. Formiranje XML datoteke

Nakon Sto je korisnik aplikacije zavrSio upis pada za ID-1 obrazac u excel predlo ak,
u itavanjem CSV datoteke ili raim upisom, treba ih transformirati u xml datotekutu svrhu

na worksheetiPodaci o isplatitelju lijevim klikom misa na tipku " , pokree se
programski postupak prijepisa upisanih podatakeopiganu xml datoteku.
Na ekranu e se pojaviti prozor # na kojem e biti ponuene slijedee

pretpostavljene opcije:

- smijesStaj datoteke — korisnik aplikacije po viagtialji izabire gdje e lokalno upisati xml
datoteku
9




- ime datoteke u propisanom oblikd-1_OIBisplatitelja_ br.xml

o ID-1 je oznaka podataka koje sadr i datoteka

o OlBisplatitella je 11 znamenkasti broj koji se prenosi iz istoiogemolja u
excelu. Ne smije se mijenjati

0 br je redni broj datoteke u strukturi imena datotekevijek je iniciran s O1.
Promjena toga broja nuna je samo u sju potrebe formiranja viSe od 1
(jedne) datoteke ID-1 obrasca za istog isplatitefgomjena toga broja
dozvoljena je iskljuivo unutar raspona vrijednosti od 00 do 99.

o xml je ekstenzija tipa datoteke i prepanje se da bude upisana malim tiskanim
slovima (naroito va no ako se datoteka komprimira, tada su niakana slova
za ekstenziju xml obvezna)

Pritiskom na tipku na prozori u # izvrSit e se proces formiranja datoteke u
propisanu xml shemu. Program o tome javlja poraldr aja‘’xml datoteka formirania(vidljivo
na donjoj slici).
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2.3. RjeSavanje moguh problema

2.3.1. Aplikacija ne radi kako je opisano

Rad u verziji Office 2003

Ukoliko se na radnoj stanici korisnika, koji radodp verzijom Office 2003, pri ulasku u
aplikaciju ne pojavi prozor

na kojem treba pritisnuti tipku , potrebno je izvrsiti slijede radnje:

1.u excel izborniku izabrati
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3. u prozorn u

izabrati panel % &

% & kliknuti na tipku

%

&
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4. u prozori u % & oznaiti opciju % i lijevim klikom miSa kliknuti
na tipku'

5. Izai iz programa uz prethodno spaSavanje ovako izitggomjena pritiskom na tipku
( naprozori ukoji e se pojaviti prilikom izlaska iz datoteke

6. Prilikom slijedeeg ulaska u excel aplikaciju programraditi kako je opisano.
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Rad u verziji Office 2007

Za korisnike, koji rade u verziji Office 2007, ptetni u radu s aplikacijom mogu nastati ako
izostane traka % &) * koja omoguuje ranije opisani postupak davanja dozvole
excelu za rad s macro instrukcijama ovog predlosSka.

Ako se prilikom ulaska u aplikaciju ne pojavi donpdak (Sto ovisi isljuvo o excel
postavkama na lokalnoj radnoj stanici, a mo e @jeea rad predloska)

potrebno je izvrsiti odreenja podeSavanja u excelu

1. izabrati +
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2. na slijedeem ekranu pritisnuti tipk@ %
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3. zatim kliknuti na$ %

*
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4. |zabrati

*

17



5. izabrati : i pritisnuti '

6. Spremiti promjene, izaiz excela i zatim ponovno uu aplikaciju

2.3.2. Brisanje podataka upisanih u predlo ak

U slu aju potrebe, svi podaci u excel aplikaciji, neowigta li su uitani iz CSV datoteke ili
upisani runo, mogu se obrisati priskom na tipku . / na worksheetlPodaci o
isplatitelju .
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2.3.3. Obrada pogresnih podataka

GreSke na podacima mogu se pojaviti u 3 situacije:
1. prilikom u itavanja sadr aja tekstualne CSV datoteke
2. kod ru nog upisa ili izmjene podataka
3. u procesu formiranja xml datoteke

2.3.3.1. CSV datoteka sadr i greSke

Excel aplikacija u sebi podr ava odeni nivo provjere strukture i sadr aja podatakai lsg

u itavaju iz tekstualne datoteke. Ukoliko datotekg rormirana u skladu s propisanom
strukturom i ogranienjima navedenim u ovim uputama fa 3.), proces utavanja, odnosno
preuzimanja podataka u tablice, ja\atna ekran poruku o prorenoj greski.

U gornjem primjeru vidljivo je da je prilikom uttavanja pronaena greSka na prvom, voaen
slogu datoteke (slog s podacima o isplatiteljw) j&topisano u tekstu poruke na prozar:
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'PogresSan broj kolona kod prihvata podataka o isplatelju’

U slu aju kada otkrije greSku, aplikacija zaustavi pragegavanja sve dok korisnik ne pritisne
tipku ' na prozori u s porukom o greski. Pritiskom ra korisnik omoguuje nastavak
u itavanja do kraja datoteke ili pronala enja slijedgreske, ako postoji.

Na slijedeoj slici prikazan je upravo takav primjer, kada je,daljnjem tijeku uitavanja,
program otkrio joS jednu gresku, sada u slogu sgath o obvezniku — stjecatelju primitaka. O
tome je u prozor u ispisana obavijest s porukom:

'‘GreSka u procesu provjere tipova podataka o obvezku — stjecatelju primitaka'

U prozori u s opisom greske too je utvr en pogresan slog, za koji se havodi njegova pezicij
(Rbr: 10) i OIB obveznika.

Prilikom prihvata podataka iz CSV datoteke, na kpjustoje pogresni slogovi, zrgno je da
program postupa na slijedena in:
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[ —

. U tablicu se ispravno upisuje sadr aj svih slogdegojave pogresnog
2. u redak tablice u koji pripada pogreSan slog, uveérbiti upisani svi podaci iz pogreSnog
sloga koji prethode pogresSnom poddtiadoslijed itanja podataka je s lijeva u desno)

3. niti jedan podatak iz pogresnog sloga, kggdlinakon pogreSnog podatkee e biti prenijet
u tablicu

4. nakon pritiska na tipku OK program nastavljablitu prenositi sve ispravne slogove, koiji
slijede nakon pogresnog, sve do kraja dataliggejave slijedeeg pogresnog sloga

Ovakvim programskim postupkom korisniku je omogppo slijedee:
a) zaprimanje svih urednih podataka iz datoteke
b) precizna identifikacija pogresnog sloga
c) brzi ispravak loSih podataka njihovim nim upisom u predviena polja excel tablice u
slu aju malog broja greSaka. (Ako je broj greSaka yéldtisniku se prepora ispravak
ulazne datoteke vlastitim programskim rjeSenjem.)

Ru nim unosom upisuje se pogreSan podatak
U poljima u tablici, u kojima se ekuje upis podatka odrenog formata, aplikativno se

onemoguuje upis neodgovarajaeg tipa podatka. Korisnik o tome dobiva poruku odreg
sadr aja, kao Sto je vidljivo na donjoj slici.
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2.3.3.3. Xml se ne mo e formirati

Pokretanjem tipke !" aplikacija e upisane podatke propustiti kroz programsku
provjeru ispravnosti prema propisanoj xml schemi.

Ako su svi podaci ispravni, na ekraneise pojaviti poruka&XML export: Po etak obrade...

i prozori browsera s pon@nim smjeStajem xml datoteke. Po izvrSenom upifikagya
obavjeStava korisnika da je xml datoteka formirarzanavo enje pune adrese (patha) njenog
smjesStaja.

U slu aju da neki od podataka nije u skladu s propisaxminschemom, korisnik dobiva
poruku s opisom greSke kao Sto je prikazano naojlshgi:
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Priskom na tipku OK aplikacijae prikazati redak na kojem je ema greska. U naSem
primjeru to e biti na worksheetBodaci o obveznicimau redku s obveznikom pod rednim
brojem 3. Pokaziva e automatski biti postavljen u pogresno poljg,sadr aj treba
ispraviti, kao Sto se mo e udi na slijede oj slici.
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Nakon ispravka pogresnog podatka potrebno je pommkaenuti formiranje xml datoteke
klikom na tipku !" :
Xml datoteka nee biti formirana dok postoje greske.

Napomena:nakon uspjesnog formiranja xml datoteke uputnoxenl datoteku dodatno
provjeriti programom validator, koji se nalazi naek stranicama Porezne uprave na
istoj adresi kao i ove upute.
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3. Format tekstualne CSV datoteke za prihvat u exa

Slijede im uputama odreauje se format tekstualne datoteke, koja mo e hitidtena kao ulaz u
prethodno opisanu aplikaciju za kreiranje xml dgltat(excel predlo ak).

Datoteka se sastoji od slogova, a na kraju svakagsnora biti neki od standardnih

odvajatelja slogova (npr. CR/LF).

Svako polje u slogu se od slije@g odvaja zarezom) (U strukturi slogova definirana su polja
iji upis mo e biti obvezan i neobvezan. Ukoliko meBolje s neobveznim sadr ajem nema

vrijednosti ili se vrijednost obveznog polja ineis 0 (nulom), u datoteci se to naara putem

nerazdvojenih zareza,{. Nakon posljednjeg polja u pojedinom slogu piggrebno upisati

zarez.

U datoteku se upisuju 3 tipa sloga:

1.) slog s podacima o isplatitelju primitaka — @ig u datoteci
Mora postojati jedan i samo jedan takav slog.
Sadr i to no odre eni broj polja meusobno odvojenih zarezima (CSV - Comma Separated
Values).

2.) slogovi ID-1 obrasca s podacima o iznosimaaispbbveznicima — stjecateljima primitaka
Prilikom formiranja ovih slogova potrebno @Stivati slijedee:
- za jednogbveznika — stjecatelja primitaka(u daljnjem tekstuobveznika) treba
formirati novi slog za svaku dpu u kojoj je isplata izvrSena.
- uplate poreza i prireza po raitlm ra unima za istog obveznika i istu apu mogu se
a) upisati u istom slogu ili
b) formirati novi slog za svaku uplatu nagira un
- u jednom slogu, isti broj rana s pripadajum iznosom uplate, prikazuje se samo jednom

Ovi slogovi ne moraju sadr avati i u pravilu s&dr e jednak broj polja. Broj polja varira u
zavisnosti o broju pojava radtih ra una na koje je izvrSena uplata poreza i prireza za
jednog obveznika u istoj api.

3.) slog sa zbrojenim iznosima pouaima na nivou cijele datoteke — zadnji slog u o
Upisuje se jedan i samo jedan takav slog.
Slu i isklju ivo za programsku kontrolu ispravnosti upisanitosan Prvo polje u slogu
obvezno sadr i tekst DATOTEKA UKUPNO koiji sliza njegovu programsku
identifikaciju. U nastavku sloga upisuju sdigoea zbrojnim iznosima iz strukture ID-1
obrasca.

U slijede im strukturama,
- AN oznaava niz alfanumerkih znakova (ukljuuju i sve interpunkcijske znakove osim
zareza). Dakle, ovo polje ne nam@rakti ki nikakvo ogranienje na sadr aj.
- N oznaava niz numerkih znakova. Eventualni broj u zagradama koji dligznaava
broj numerikih znakova koji se morajpojaviti.
- D oznaava decimalni brojSvi decimalni brojevi trebaju imati razdvojeni decimalni
dio putem to ke, a ne zarezaDrugo formatiranje decimalnih brojeva nije doZenb.

25




OPIS VODE EG SLOGA DATOTEKE ID-1 ZA 20009.
(podaci o isplatitelju primitaka)

Ovaj slog mora biti prvi u datoteci.

. Vrsta Obvezan
R.br. Opis podatka podatka upis Napomena
1 OIB isplatitelja primitaka N(11) da Upisuju se i lijeve nule
2 Godina za koju se daju podaci N(4) da U prawlu teku a
godina - 1
3 Ime kontakt osobe AN da min 2, max 51
4 Prezime kontakt osobe AN da min 2, max 51
Upisuje se u formatu
5 Primarni telefon za kontakt AN da +385(1)1234567
odnosno
+385(98)1234567
Upisuje se u formatu
6 Alternativni telefon za kontakt AN ne +385(1)1234567
odnosno
+385(98)1234567
Adresa na koju se eli
7 E-mail adresa AN da primiti obavijest o
rezultatu obrade
0 =traise upis
Storno (oznaka da li se trai storno o po_dataka, ane storno
8 oili1 ne 1 =traise storno
podataka) L L
(brisanje) ve upisanih
podataka

U polju OIB isplatitelja primitaka' isplatitelj primitaka upisuje svoj osobni ideridicijski broj.
Telefonski brojevi trebaju biti u standardnom oblik-385(pozivni broj bez vode nule)broj
telefona Npr. +385(98)6789567

Ako se polje storno ne upise, tretiratse kao 0 (nije storno). Nakon upisa e-mail adzesese
obvezno upisuje separator (zarez) i u situacijekselu polje storno ne upisuje vrijednost.

Kod polja 'storno’, O se interpretira kao ,neto”, a 1 kao ,tono". Vrijednost '1' se upisuje za
slu aj kada isplatitelj eli ponistiti u Poreznoj upiaxe upisani ID-1 obrazac.
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OPIS SLOGOVA S PODACIMA O OBVEZNIKU — STIECATELJU P RIMITAKA

Za svakog obveznika formira se po jedan slog #ievslogova, ovisno o broju ralih op ina
kojima je pojedini obveznik pripadao. Sastav sloga:

. Vrsta Obvezan
R.br. Opis podatka podatka upis Napomena
1 Prezime obveznika AN da min 2, max 51
2 Ime obveznika AN da min 2, max 51
3 OIB obveznika N(11) da
3-znamenkasta Sifra iz
5-znamenkaste bez
<. o : prve nule i zadnje
4 Sifra grada ili op ine N(3) da znamenke — k. broja.
Primjer: Zagreb= 133,
Bjelovar = 024
Vrijednost izra unata
5 Iznos primitka D max 13+2 da zbrajanjem polja
7+10+11
Vrijednost ne smije
6 Iznos izdatka D max 13+2 da prelaziti umno ak
polja 5 * 0.55
Iznos izdatka po osnovi upla eno Vrijednost ne smije
7 dobrinosa iz Fr)imitka P 9 D max 13+2 da prelaziti umno ak
P P polja 5 * 0.20
T"’.‘be'a iznosa upla €nog poreza | Struktura da min 1, max 15
prireza nara un broj ane oznake
8 1 | Broj ana oznaka ra una N(4) da
2 | Iznos upla enog porezaiprireza | D max 13+2 da
Zvjezdica ozna ava
9 Oznaka zavrSetka tabele * da zavrSetak podataka iz
tabele (8)
Zbroj svih iznosa
10 Ukupno D max 13+2 da upla enog poreza i
prireza upisanih u
tabeli (zbroj polja 8.2)
. o Vrijednost izra unata
11 Ispla eniiznos primitka D max 13+2 da formulom: 5 - 7 - 10

Polja 8.1. i 8.2. upisuju se za svaki ua na koji je uplata poreza i prireza izvrSena.
Redoslijed upisa tabelarnih parova (struktura §ediaih rauna s pripadajlom uplatom
poreza i prireza nije bitan - excel aplikacij@ prvi slijedei iznos, upisan nakon br@ne
oznake rauna, prenijeti u stupac pripadagg rauna. U pravilu se ne upisuju i po
kojima nije bilo uplata, ali ako se prikazuju i uai s iznosom uplate 0, potrebno je polje
Iznos upla enog poreza i prireza prikazati

a) s 0 (nulom) Primjer: ....ccocoeeeennn. ,1422,0,1805,0,1457,483.....
ili  b) odvojiti s dva zareza Pramj................... ,1805,,1422,,1457,123.45,...
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OPIS SUMARNOG SLOGA

To je zadnji slog u datoteci i obvezno mora postdgadr i zbrojne iznose na nivou datoteke.
Sastav sloga:

R.br. Opis podatka

Vrsta
podatka

Obvezan
upis

Napomena

1

Oznaka sumarnog sloga

AN(15)

da

Sadr aj
DATOTEKA UKUPNO

Ukupni iznos primitaka

D max 13+2

da

Zbroj polja 1znos
primitka (polje 5. u
slogu obveznika) iz
cijele datoteke

Ukupni iznos izdataka

D max 13+2

da

Zbroj polja 1znos
izdatka (polje 6. u
slogu obveznika) iz
cijele datoteke

Ukupni iznos izdataka po osnovi
upla enog doprinosa iz primitka

D max 13+2

da

Zbroj polja 1znos
izdatka po osnovi
upla enog doprinosa
iz primitka (polje 7. u
slogu obveznika) iz
cijele datoteke

Tabela iznosa upla enog poreza i
prireza nara un broj ane oznake

Struktura

da

min 1, max 15

1 | Broj ana oznaka ra una

N(4)

da

prireza

Ukupni znos upla enog poreza i

D max 13+2

da

Zbroj polja 1znos

upla enog poreza i
prireza za pripadaju u
broj anu oznaku

ra una (polje 8.2. u
slogu obveznika) iz
cijele datoteke

Oznaka zavrSetka tabele

da

Zvjezdica ozna ava
zavrSetak podataka iz
tabele (5)

Ukupno

D max 13+2

da

Zbroj svih polja
Ukupni iznos

upla enog poreza i
prireza (polje 5.2. u
sumarnom slogu)

Ukupno Ispla eni iznos primitka

D max 13+2

Da

Zbroj svih polja
Ispla eniiznos
primitka (polje 11. u
slogu obveznika) iz
cijele datoteke

Polje s tekstom DATOTEKA _UKUPNO' oznaava zadnji (sumarni) slog datoteke s ID-1

obrascem i zato ga trebamo upisati (ukljuuju i i donji poveznik dviju rijei).
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36712229224,2006,Ana,Ani ,+385(1)1234567,+385(98)123456,ana.anic@email.com,0

Edi ,Edo, 23132065995,133,100.00,,20.00,1465,25.00,*,25.00,55 .00

Edi ,Edo, 23132065995,024,200.00,,40.00,1465,25.00,1821,25.00 ,*,50.00,110.00
Eli ,Ela, 62405973618,133,500.00,,100.00,1902,85.00,*85.00,3 15.00
DATOTEKA_UKUPNO,800.00,,160.00,1465,50.00,1902,85.0 0,1821,25.00,*,160.00,480.00

Redoslijed navcenja brojane oznake rana s pripadajum iznosom uplaenog poreza i
prireza nije va an niti u slogovima obveznika nitslogu DATOTEKA_UKUPNO.

Npr. mo e se upisati
............ , 1465,50.00,1 902,85.00,1821,25.00,,......

ili
............ , 1902,85.00,1 821,25.00,1465,50.00,%,......

odnosno u bilo kojem drugom redoslijedu.
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