
MINISTARSTVO FINANCIJA 
POREZNA UPRAVA 
 
Zagreb, 21.12.2009. 
 
 
Predmet:      EXCEL APLIKACIJA ZA FORMIRANJE XML DATOTEKE Z A ID-1 

OBRAZAC (upute za isplatitelje primitaka)  
 
 
Aplikacija je namijenjena kao podrška isplatiteljima primitaka koji obrazac ID-1 u Poreznu 
upravu �ele predati na elektronskom mediju u propisanom formatu xml datoteke, a sami nisu u 
mogu� nosti vlastitim informati� kim rješenjima proizvesti takav format. Da bi se i njima  
omogu� ilo da predaju obrazac ID-1 na mediju, izra� en je Excel predlo�ak, dostupan na 
stranicama Porezne uprave, www.pu.mfin.hr. 
 
Datoteke kreirane u skladu s ovim uputama ne mogu se koristiti za druge namjene, odnosno 
Porezna uprava ne� e ih zaprimati. 
 
 
 
1. Op� enito 
 
Excel predlo�ak u sebi sadr�i 3 funkcionalnosti: 

1.   prihvat podataka iz tekstualne (CSV) datoteke s ID-1 obrascem koju isplatitelj mo�e 
formirati vlastitim programskim rješenjem iz svojih baza podataka. Prilikom formiranja 
takve datoteke treba postupiti po uputama opisanim u to� ki 3.   

      Alternativno, umjesto u� itavanja podataka iz tekstualne datoteke, korisnik aplikacije      
      mo�e sve podatke unijeti i ru� nim upisom u predvi� ene � elije.  
2.   formiranje xml datoteke iz podataka upisanih u excel tablice 
3.   brisanje sadr�aja iz excel tablica 

 
Excel predlo�ak se sastoji iz 2 worksheeta: 

1. Podaci o isplatitelju 
2. Podaci o obveznicima 
 

 
2. Rad s aplikacijom 
 
Prilikom ulaza u aplikaciju korisniku, koji radi pod verzijom Microsoft Office 2003, na ekranu 
se pojavljuje slijede� i prozor� i�  s ponu� ene tri tipke: �������� 	�
��� , 
������ 	�
���  i 
	�������� . Program se pokre� e lijevim klikom miša na srednju tipku - 
������	�
��� . 
 
 

                       



    
 

 2

Alternativno, korisnicima, koje rade u verziji Office 2007, ovo upozorenje izgleda nešto 
druga� ije: 
 

 
 
Pojavljuje se traka ��������	
�����
 ��������
�����
�������������������������  
Pritiskom na tipku ��������   program � e ponuditi slijede� e mogu� nosti:    
 

 
 
Da bi se aplikaciji omogu� io nastavak rada, potrebno je kliknuti na 
�����������
������ . 



    
 

 3

Nakon što se excelu omogu� i rad s makro instrukcijama, ekranu � e se otvoriti prvi worksheet na 
kojem korisnik bira jedan od dva ponu� ena postupka: 
 

1.   prihvat podataka iz prethodno formirane vlastite datoteke s ID-1 obrascem u excel 
tablice (postupak opisan u to� ki 2.1.1. ovih uputa)  

ili 
      2.   ru� ni upis podataka o isplatitelju (vidi to� ku 2.1.2.) 
 
 
Slika prvog worksheeta 

 
 
Na po� etku se nude dvije pretpostavljene vrijednosti: 

-   Godina prijave: 2009  
-   ne radi se zahtjev za storno (brisanje) podataka nego njihov upis. Ukoliko se �eli storno 

ranije predanih podataka treba lijevim klikom ozna� iti kvadrati�  uz tekst Storno   
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2.1. Upis podataka u excel predlo�ak 
 
Ovisno o tome da li u excel predlo�ak u� itava podatke iz u tu svrhu pripremljene CSV datoteke 
ili ih ru� no upisuje, korisnik primjenjuje postupak opisan u poglavlju 2.1.1. ili 2.1.2. 
 
2.1.1. U� itavanje podataka iz tekstualne datoteke 

 
Ova funkcija se pokre� e pritiskom na tipku ������� ��  u gornjem dijelu ekrana. Pozivom 
u� itavanja datoteke otvorit � e se prozor browsera za odabir �eljene datoteke s ID-1 obrascem. 
 

 
 
Nakon odabira datoteke, pritiskom na tipku ����  na prozor� i� u browsera zapo� inje proces 
u� itavanja datoteke i transformacija njenog sadr�aja u excel tablice. 
Postupak u� itavanja traje nekoliko sekundi za datoteku veli� ine nekoliko stotina slogova. 
U� itavanje je gotovo kada program javi poruku 'U� itavanje završeno', uz navo� enje broja 
zaprimljenih slogova obveznika (bez prvog i zadnjeg sloga u datoteci). 
 
Na prvom worksheetu (Podaci o isplatitelju) bit � e upisani podaci iz prvog sloga datoteke pri 
� emu � e i prvobitno ponu� ene vrijednosti u poljima za Godinu isplate i Storno biti 
zamijenjene podacima iz ulazne datoteke. 
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Napomena: bez obzira što su svi podaci u poljima tablice formirani na osnovu sadr�aja 
prenijetih iz izvorne datoteke, oni se mogu ru� no promijeniti. 
Donja slika prikazuje nepostoje� i, ali formalno i logi� ki ispravan primjer u kojem se zahtjeva 
storno (poništenje, brisanje) ve�  upisanog ID-1 obrasca. 
 

 
 
 
 
U tablici, u drugom worksheetu (Podaci o obveznicima) prenijeli su se podaci iz slogova s 
obveznicima – stjecateljima primitaka. U poseban redak pod rednim brojem 4, upisani su podaci 
iz zadnjeg sloga sa sumarnim iznosima na nivou datoteke. 
Upis podataka s primicima na nivou obveznika po� inje u 7. redku tablice.  
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Primjer na slici je izmišljen. 
 

 
 
 
 
Na slijede� oj stranici vidljiv je završetak tablice. 
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2.1.2. Ru� ni upis podataka 
 
Isplatitelji, koji nemaju mogu� nost vlastitim programskim rješenjem formirati tekstualnu 
datoteku, trebaju sve podatke upisati ru� no. 
 
Na worksheetu Podaci o isplatitelju obvezno moraju biti popunjena polja:  

·  Godina prijave  
 godina u kojoj su isplate izvršene, u pravilu to je prethodna godina 

·  OIB isplatitelja   
11-znamenkasti osobni identifikacijski broj 

·  Ime i prezime kontakt osobe  
 preporu� uje se upis bez kva� ica na specijalnim znakovima hrvatske abecede   

·  Telefon 1 kontakt osobe  
 obvezno poštivanje formata +385(1)1234567 ili +385(98)1234567 

·  E-mail adresa kontakt osobe  
 adresa na koju isplatitelj �eli primiti obavijest o rezultatu obrade predanog ID-1 obrasca  

(Telefon 2 kontakt osobe nije obvezan podatak, ali ako se upiše, treba biti u propisanom  
formatu). 
Polje Storno ne treba ozna� avati prilikom formiranja ID-1 obrasca za upis, ono je na po� etku 
deaktivirano. Aktiviranje (ako se �eli poništiti ve�  upisani ID-1 obrazac) se posti�e lijevim 
klikom u predvi� enu ku� icu. 
   
Na worksheetu Podaci o obveznicima potrebno je upisati slijede� e redke: 
1. u redak DATOTEKA UKUPNO (zbrojni iznosi po stupcima) – redak br. 4 - upisuju se     
    zbrojevi istoimenih stupaca na nivou cijelog ID-1 obrasca. Ovaj redak treba popuniti ru� nim   
    upisom, nije omogu� eno automatsko programsko zbrajanje na osnovu podataka iz redaka s  
    obveznicima. Podaci slu�e isklju� ivo u svrhu kontrole ispravnosti upisanih iznosa. 
2. u retke s isplatama za obveznike (redci od r.br. 7 na dalje) upisuju se dvije vrste podataka: 
    - op� i podaci o obvezniku  

·  Ime i prezime (stupac 2) 
 potrebno je poštivati redoslijed upisa prvo ime, zatim prezime 

·  OIB (stupac 3) 
·  Oznaka grada ili op� ine (stupac 4) 

 upisuje se 3-znamenkasta šifra (npr. 133 za Grad Zagreb, 024 za Bjelovar, 008 za Bašku) 
    - podaci o iznosima 

·  Iznos primitka  (stupac 5)  
Mora biti jednak zbroju vrijednosti stupaca 7 + 23 + 24 

·  Iznos izdatka (stupac 6)  
 ne smije biti ve� i od umnoška vrijednosti stupca 5 i koeficijenta 0.55   
 (maximalna vrijednost = stupac 5 x 0.55) 

·  Iznos izdatka po osnovi upla� enog doprinosa iz primitka (stupac 7)  
 ne smije biti ve� i od umnoška stupca 5 i koeficijenta 0.2    
 (maximalna vrijednost = stupac 5 x 0.2)       

·  Iznos upla� enog poreza i prireza na ra� un broj � ane oznake (stupci 8 – 22) 
upisuju se samo iznosi ve� i od 0, stupce ra� una broj� anih oznaka bez isplate mo�e se 
preskakati, nije potrebno upisivati nule 



    
 

 9

·  Ukupno (stupac 23) 
zbroj svih iznosa u retku upisanih u stupcima 8 do 22. 

·  Ispla� eni iznos primitka (stupac 24) 
mora biti jednak izra� unu po formuli: stupac 5 - 7 - 23 

       
 
2.2. Formiranje XML datoteke 
 
Nakon što je korisnik aplikacije završio upis podataka za ID-1 obrazac u excel predlo�ak, 
u� itavanjem CSV datoteke ili ru� nim upisom, treba ih transformirati u xml datoteku. U tu svrhu 
na worksheetu Podaci o isplatitelju lijevim klikom miša na tipku ������� !	" , pokre� e se 
programski postupak prijepisa upisanih podataka u propisanu xml datoteku. 
Na ekranu � e se pojaviti prozor� i�  ����� #�  na kojem � e biti ponu� ene slijede� e 
pretpostavljene opcije: 
 
 

 
 
 

- smještaj datoteke – korisnik aplikacije po vlastitoj volji izabire gdje � e lokalno upisati xml 
datoteku 
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- ime datoteke u propisanom obliku: ID-1_OIBisplatitelja_ br.xml 
o ID-1 je oznaka podataka koje sadr�i datoteka 
o OIBisplatitelja  je 11 znamenkasti broj koji se prenosi iz istoimenog polja u 

excelu. Ne smije se mijenjati  
o br je redni broj datoteke u strukturi imena datoteke i uvijek je iniciran s 01. 

Promjena toga broja nu�na je samo u slu� aju potrebe formiranja više od 1 
(jedne) datoteke ID-1 obrasca za istog isplatitelja. Promjena toga broja 
dozvoljena je isklju� ivo unutar raspona vrijednosti od 00 do 99.   

o xml je ekstenzija tipa datoteke i preporu� uje se da bude upisana malim tiskanim 
slovima (naro� ito va�no ako se datoteka komprimira, tada su mala tiskana slova 
za ekstenziju xml obvezna) 

Pritiskom na tipku ����  na prozor� i� u �����#�  izvršit � e se proces formiranja datoteke u 
propisanu xml shemu. Program o tome javlja poruku sadr�aja 'xml datoteka formirana'  (vidljivo 
na donjoj slici). 
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2.3. Rješavanje mogu� ih problema 
 

2.3.1. Aplikacija ne radi kako je opisano 
 
Rad u verziji Office 2003 
Ukoliko se na radnoj stanici korisnika, koji radi pod verzijom Office 2003, pri ulasku u 
aplikaciju ne pojavi prozor� i�  
 

 
 
 na kojem treba pritisnuti tipku 
������	�
��� , potrebno je izvršiti slijede� e radnje:  
 

1. u excel izborniku $����  izabrati ����������  
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2. u ����������  izabrati panel ��
%���&  
 

 
 
    3. u prozor� i� u ��
%���&  kliknuti na tipku 	�
�����
%���&  
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4. u prozor� i� u 	�
�����
%���&  ozna� iti opciju 	���%�  i lijevim klikom miša kliknuti   
    na tipku �'  

 

                              
 
 
   5. Iza� i iz programa uz prethodno spašavanje ovako izvršenih promjena pritiskom na tipku     
       (��  na prozor� i� u koji � e se pojaviti prilikom izlaska iz datoteke 
 

                      
 
 
6. Prilikom slijede� eg ulaska u excel aplikaciju program � e raditi kako je opisano. 
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Rad u verziji Office 2007 
Za korisnike, koji rade u verziji Office 2007, problemi u radu s aplikacijom mogu nastati ako 
izostane traka ��
%���&� )�����*  koja omogu� uje ranije opisani postupak davanja dozvole 
excelu za rad s macro instrukcijama ovog predloška. 
Ako se prilikom ulaska u aplikaciju ne pojavi donji redak (što ovisi islju� ivo o excel 
postavkama na lokalnoj radnoj stanici, a mo�e utjecati na rad predloška)  
 

 
 
potrebno je izvršiti odre� enja podešavanja u excelu 
 

1.  izabrati 
+
����������  
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2.  na slijede� em ekranu pritisnuti tipku $�%���������  
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3.  zatim kliknuti na $�%����������������*��  
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4.  Izabrati 	�
���������*�  
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5.  izabrati ��������������
����,����������
�����  i pritisnuti �'  
 
 

 
 
 

6.  Spremiti promjene, iza� i iz excela i zatim ponovno u� i u aplikaciju 
 
 
 
 
 
2.3.2. Brisanje podataka upisanih u predlo�ak 
 
U slu� aju potrebe, svi podaci u excel aplikaciji, neovisno da li su u� itani iz CSV datoteke ili 
upisani ru� no, mogu se obrisati priskom na tipku �-���.�� ���/  na worksheetu Podaci o 
isplatitelju . 
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2.3.3. Obrada pogrešnih podataka 
 
Greške na podacima mogu se pojaviti u 3 situacije: 

1. prilikom u� itavanja sadr�aja tekstualne CSV datoteke 
2. kod ru� nog upisa ili izmjene podataka 
3. u procesu formiranja xml datoteke 

 
 
2.3.3.1. CSV datoteka sadr�i greške 
 
Excel aplikacija u sebi podr�ava odre� eni nivo provjere strukture i sadr�aja podataka koji se 
u� itavaju iz tekstualne datoteke. Ukoliko datoteka nije formirana u skladu s propisanom 
strukturom i ograni� enjima navedenim u ovim uputama (to� ka 3.), proces u� itavanja, odnosno 
preuzimanja podataka u tablice, javit � e na ekran poruku o prona� enoj greški. 
 
 

 
 
U gornjem primjeru vidljivo je da je prilikom u� itavanja prona� ena greška na prvom, vode� em 
slogu datoteke (slog s podacima o isplatitelju), što je opisano u tekstu poruke na prozor� i� u: 
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'Pogrešan broj kolona kod prihvata podataka o isplatitelju ' 
 
U slu� aju kada otkrije grešku, aplikacija zaustavi proces u� itavanja sve dok korisnik ne pritisne 
tipku �'  na prozor� i� u s porukom o greški. Pritiskom na �'  korisnik omogu� uje nastavak 
u� itavanja do kraja datoteke ili pronala�enja slijede� e greške, ako postoji. 
 
Na slijede� oj slici prikazan je upravo takav primjer, kada je, u daljnjem tijeku u� itavanja, 
program otkrio još jednu grešku, sada u slogu s podacima o obvezniku – stjecatelju primitaka. O 
tome je u prozor� i� u ispisana obavijest s porukom: 
 
'Greška u procesu provjere tipova podataka o obvezniku – stjecatelju primitaka' 
 
U prozor� i� u s opisom greške to� no je utvr� en pogrešan slog, za koji se navodi njegova pozicija 
(Rbr: 10) i OIB obveznika.  
 
 

 
 
Prilikom prihvata podataka iz CSV datoteke, na kojoj postoje pogrešni slogovi, zna� ajno je da 
program postupa na slijede� i na� in: 
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1. u tablicu se ispravno upisuje sadr�aj svih slogova do pojave pogrešnog 
2. u redak tablice u koji pripada pogrešan slog, uredno � e biti upisani svi podaci iz pogrešnog  
     sloga koji prethode pogrešnom podatku (redoslijed � itanja podataka je s lijeva u desno) 
 
3.  niti jedan podatak iz pogrešnog sloga, koji slijedi nakon pogrešnog podatka, ne� e biti prenijet 
     u tablicu 
4. nakon pritiska na tipku OK program nastavlja u tablicu prenositi sve ispravne slogove, koji     
    slijede nakon pogrešnog, sve do kraja datoteke ili pojave slijede� eg pogrešnog sloga  
 
Ovakvim programskim postupkom korisniku je omogu� eno slijede� e: 

a)   zaprimanje svih urednih podataka iz datoteke  
b)   precizna identifikacija pogrešnog sloga 
c)   brzi ispravak loših podataka njihovim ru� nim upisom u predvi� ena polja excel tablice u 

slu� aju malog broja grešaka. (Ako je broj grešaka velik, korisniku se preporu� a  ispravak 
ulazne datoteke vlastitim programskim rješenjem.) 

 
 
Ru� nim unosom upisuje se pogrešan podatak 
 
U poljima u tablici, u kojima se o� ekuje upis podatka odre� enog formata, aplikativno se 
onemogu� uje upis neodgovaraju� eg tipa podatka. Korisnik o tome dobiva poruku odre� enog 
sadr�aja, kao što je vidljivo na donjoj slici. 
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2.3.3.3. Xml se ne mo�e formirati 
 
Pokretanjem tipke �������!	"  aplikacija � e upisane podatke propustiti kroz programsku 
provjeru ispravnosti prema propisanoj xml schemi.  
Ako su svi podaci ispravni, na ekranu � e se pojaviti poruka 'XML export: Po � etak obrade...' 
i prozor� i�  browsera s ponu� enim smještajem xml datoteke. Po izvršenom upisu aplikacija 
obavještava korisnika da je xml datoteka formirana, uz navo� enje pune adrese (patha) njenog 
smještaja. 
U slu� aju da neki od podataka nije u skladu s propisanom xml schemom, korisnik dobiva 
poruku s opisom greške kao što je prikazano na donjoj slici: 
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Priskom na tipku OK aplikacija � e prikazati redak na kojem je uo� ena greška. U našem 
primjeru to � e biti na worksheetu Podaci o obveznicima, u redku s obveznikom pod rednim 
brojem  3. Pokaziva�  � e automatski biti postavljen u pogrešno polje, � iji sadr�aj treba 
ispraviti, kao što se mo�e uo� iti na slijede� oj slici. 
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Nakon ispravka pogrešnog podatka potrebno je ponovo pokrenuti formiranje xml datoteke 
klikom na tipku �������!	" . 
Xml datoteka ne� e biti formirana dok postoje greške. 
 
 

 
Napomena: nakon uspješnog formiranja xml datoteke uputno je xml datoteku dodatno 
provjeriti programom validator, koji se nalazi na web stranicama Porezne uprave na 
istoj adresi kao i ove upute. 
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3.  Format tekstualne CSV datoteke za prihvat u excel  
 
Slijede� im uputama odre� uje se format tekstualne datoteke, koja mo�e biti korištena kao ulaz u 
prethodno opisanu aplikaciju za kreiranje xml datoteka (excel predlo�ak). 
 
Datoteka se sastoji od slogova, a na kraju svakog sloga mora biti neki od standardnih 
odvajatelja slogova (npr. CR/LF). 
Svako polje u slogu se od slijede� eg odvaja zarezom (,). U strukturi slogova definirana su polja 
� iji upis mo�e biti obvezan i neobvezan. Ukoliko neko polje s neobveznim sadr�ajem nema 
vrijednosti ili se vrijednost obveznog polja inicira s 0 (nulom), u datoteci se to nazna� uje putem 
nerazdvojenih zareza (',,'). Nakon posljednjeg polja u pojedinom slogu nije potrebno upisati 
zarez.     
 
U datoteku se upisuju 3 tipa sloga:  
1.) slog s podacima o isplatitelju primitaka – prvi slog u datoteci  
     Mora postojati jedan i samo jedan takav slog. 
     Sadr�i to� no odre� eni broj polja me� usobno odvojenih zarezima (CSV - Comma Separated   
     Values).  
 
2.) slogovi ID-1 obrasca s podacima o iznosima isplata obveznicima – stjecateljima primitaka   
     Prilikom formiranja ovih slogova potrebno je poštivati slijede� e: 
     - za jednog obveznika – stjecatelja primitaka (u daljnjem tekstu: obveznika)  treba     
       formirati novi slog za svaku op� inu u kojoj je isplata izvršena.  
     - uplate poreza i prireza po razli� itim ra� unima za istog obveznika i istu op� inu mogu se     
       a) upisati u istom slogu ili  
       b) formirati novi slog za svaku uplatu na drugi ra� un  
     - u jednom slogu, isti broj ra� una s pripadaju� im iznosom uplate, prikazuje se samo jednom 
                                         
    Ovi slogovi ne moraju sadr�avati i u pravilu ne sadr�e jednak broj polja. Broj polja varira u     
    zavisnosti o broju pojava razli� itih ra� una  na koje je izvršena uplata poreza i prireza za        
    jednog obveznika u istoj op� ini. 
 
3.) slog sa zbrojenim iznosima po ra� unima na nivou cijele datoteke – zadnji slog u datoteci     
     Upisuje se jedan i samo jedan takav slog. 
     Slu�i isklju� ivo za programsku kontrolu ispravnosti upisanih iznosa. Prvo polje u slogu        
     obvezno sadr�i tekst DATOTEKA_UKUPNO koji slu�i za njegovu programsku     
     identifikaciju. U nastavku sloga upisuju se polja sa zbrojnim iznosima iz strukture ID-1    
     obrasca. 
 
U slijede� im strukturama, 

- AN ozna� ava niz alfanumeri� kih znakova (uklju� uju� i sve interpunkcijske znakove osim     
   zareza). Dakle, ovo polje ne name� e prakti� ki nikakvo ograni� enje na sadr�aj. 
- N ozna� ava niz numeri� kih znakova. Eventualni broj u zagradama koji slijedi ozna� ava    
   broj numeri� kih znakova koji se moraju pojaviti. 
- D ozna� ava decimalni broj. Svi decimalni brojevi trebaju imati razdvojeni decimalni    
   dio putem to� ke, a ne zareza. Drugo formatiranje decimalnih brojeva nije dozvoljeno. 
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 OPIS VODE� EG SLOGA DATOTEKE ID-1 ZA 2009. 
 (podaci o isplatitelju primitaka) 
 
Ovaj slog mora biti prvi u datoteci. 
 
 

R.br. Opis podatka 
Vrsta 

podatka 
Obvezan 

upis 
Napomena 

1 OIB isplatitelja primitaka N(11)  da Upisuju se i lijeve nule 

2 Godina za koju se daju podaci N(4) da 
U pravilu teku� a 
godina - 1 

3 Ime kontakt osobe AN da min 2, max 51 

4 Prezime kontakt osobe AN da min 2, max 51 

5 Primarni telefon za kontakt AN da 

Upisuje se u formatu 
+385(1)1234567 
odnosno 
+385(98)1234567 

6 Alternativni telefon za kontakt AN ne 

Upisuje se u formatu 
+385(1)1234567 
odnosno 
+385(98)1234567 

7 E-mail adresa AN da 
Adresa na koju se �eli 
primiti obavijest o 
rezultatu obrade 

8 
Storno (oznaka da li se tra�i storno 
podataka) 

0 ili 1 ne 

0 = tra�i se upis 
podataka, a ne storno 
1 = tra�i se storno 
(brisanje) ve�  upisanih 
podataka 

 
 
U polju 'OIB isplatitelja primitaka' isplatitelj primitaka upisuje svoj osobni identifikacijski broj. 
Telefonski brojevi trebaju biti u standardnom obliku  +385(pozivni broj bez vode� e nule)broj 
telefona. Npr. +385(98)6789567 
 
Ako se polje storno ne upiše, tretirat � e se kao 0 (nije storno). Nakon upisa e-mail adrese zato se 
obvezno upisuje separator (zarez) i u situaciji kada se u polje storno ne upisuje vrijednost. 
Kod polja 'storno', 0 se interpretira kao „neto� no“, a 1 kao „to� no“. Vrijednost '1' se upisuje za 
slu� aj kada isplatitelj �eli poništiti u Poreznoj upravi ve�  upisani ID-1 obrazac. 
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OPIS SLOGOVA S PODACIMA O OBVEZNIKU – STJECATELJU P RIMITAKA   
 
Za svakog obveznika formira se po jedan slog ili više slogova, ovisno o broju razli� itih op� ina 
kojima je pojedini obveznik pripadao. Sastav sloga:  
 

R.br.  Opis podatka  
Vrsta 

podatka  
Obvezan 

upis  
Napomena  

1 Prezime obveznika AN da min 2, max 51 

2 Ime obveznika AN da min 2, max 51 

3 OIB obveznika N(11) da  

4 Šifra grada ili op� ine N(3) da 

3-znamenkasta šifra iz 
5-znamenkaste bez 
prve nule i zadnje 
znamenke – k. broja.  
Primjer: Zagreb= 133, 
            Bjelovar = 024 

5 Iznos primitka D max 13+2 da 
Vrijednost izra� unata 
zbrajanjem polja  
7 + 10 + 11 

6 Iznos izdatka D max 13+2 da 
Vrijednost ne smije 
prelaziti umno�ak 
polja 5 * 0.55 

7 
Iznos izdatka po osnovi upla� enog 
doprinosa iz primitka 

D max 13+2 da 
Vrijednost ne smije 
prelaziti umno�ak 
polja 5 * 0.20 

8 

Tabela iznosa upla� enog poreza i 
prireza na ra� un broj� ane oznake 

Struktura da min 1, max 15 

1 Broj� ana oznaka ra� una N(4) da  

2 Iznos upla� enog poreza i prireza D max 13+2 da  

9 Oznaka završetka tabele * da 
Zvjezdica ozna� ava 
završetak podataka iz 
tabele (8) 

10 Ukupno D max 13+2 da 

Zbroj svih iznosa 
upla� enog poreza i 
prireza upisanih u 
tabeli (zbroj polja 8.2) 

11 Ispla� eni iznos primitka D max 13+2 da 
Vrijednost izra� unata 
formulom: 5 - 7 - 10 

 
Polja 8.1. i 8.2. upisuju se za svaki ra� un na koji je uplata poreza i prireza izvršena. 
Redoslijed upisa tabelarnih parova (struktura 8) pojedinih ra� una s pripadaju� om uplatom 
poreza i prireza nije bitan - excel aplikacija � e prvi slijede� i iznos, upisan nakon broj� ane 
oznake ra� una, prenijeti u stupac pripadaju� eg ra� una. U pravilu se ne upisuju ra� uni po 
kojima nije bilo uplata, ali ako se prikazuju i ra� uni s iznosom uplate 0, potrebno je polje 
Iznos upla � enog poreza i prireza  prikazati 
          a)  s 0 (nulom)                          Primjer:  ..................,1422,0,1805,0,1457,123.45,..... 
  ili     b)  odvojiti s dva zareza           Primjer: ...................,1805,,1422,,1457,123.45,.....           
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      OPIS SUMARNOG SLOGA 
 
To je zadnji slog u datoteci i obvezno mora postojati. Sadr�i zbrojne iznose na nivou datoteke. 
Sastav sloga:  
 

R.br.  Opis podatka  
Vrsta 

podatka  
Obvezan 

upis  
Napomena  

1 Oznaka sumarnog sloga AN(15) da Sadr�aj 
DATOTEKA_UKUPNO 

2 Ukupni iznos primitaka D max 13+2 da 

Zbroj polja Iznos 
primitka (polje 5. u 
slogu obveznika) iz 
cijele datoteke 

3 Ukupni iznos izdataka D max 13+2 da 

Zbroj polja Iznos 
izdatka (polje 6. u 
slogu obveznika) iz 
cijele datoteke 

4 
Ukupni iznos izdataka po osnovi 
upla� enog doprinosa iz primitka 

D max 13+2 da 

Zbroj polja Iznos 
izdatka po osnovi 
upla� enog doprinosa 
iz primitka (polje 7. u 
slogu obveznika) iz 
cijele datoteke 

5 

Tabela iznosa upla� enog poreza i 
prireza na ra� un broj� ane oznake 

Struktura da min 1, max 15 

1 Broj� ana oznaka ra� una N(4) da  

2 
Ukupni znos upla� enog poreza i 
prireza 

D max 13+2 da 

Zbroj polja Iznos 
upla� enog poreza i 
prireza za pripadaju� u 
broj� anu oznaku 
ra� una (polje 8.2. u 
slogu obveznika) iz 
cijele datoteke  

6 Oznaka završetka tabele * da 
Zvjezdica ozna� ava 
završetak podataka iz 
tabele (5) 

7 Ukupno D max 13+2 da 

Zbroj svih polja 
Ukupni iznos 
upla� enog poreza i 
prireza (polje 5.2. u 
sumarnom slogu)  

8 Ukupno Ispla� eni iznos primitka D max 13+2 Da 

Zbroj svih polja 
Ispla� eni iznos 
primitka (polje 11. u 
slogu obveznika) iz 
cijele datoteke 

 
Polje s tekstom ‘DATOTEKA_UKUPNO ’ ozna� ava zadnji (sumarni) slog datoteke s ID-1 
obrascem i zato ga treba to� no upisati (uklju� uju� i i donji poveznik dviju rije� i). 
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36712229224,2006,Ana,Ani � ,+385(1)1234567,+385(98)123456,ana.anic@email.com,0  
Edi � ,Edo,  23132065995,133,100.00,,20.00,1465,25.00,*,25.00,55 .00 
Edi � ,Edo,  23132065995,024,200.00,,40.00,1465,25.00,1821,25.00 ,*,50.00,110.00 
Eli � ,Ela,  62405973618,133,500.00,,100.00,1902,85.00,*,85.00,3 15.00 
DATOTEKA_UKUPNO,800.00,,160.00,1465,50.00,1902,85.0 0,1821,25.00,*,160.00,480.00 
 
 
 

Redoslijed navo� enja broj� ane oznake ra� una s pripadaju� im iznosom upla� enog poreza i 
prireza nije va�an niti u slogovima obveznika niti u slogu DATOTEKA_UKUPNO.  
 
Npr. mo�e se upisati 
                         ............, 1465,50.00,1 902,85.00,1821,25.00,*,......  
 

ili 
                         ............, 1902,85.00,1 821,25.00,1465,50.00,*,......  
 

odnosno u bilo kojem drugom redoslijedu. 


